Szakdolgozat kezelés folyamata a Neptun rendszer
oktatoi webes feliletén

1. Szakdolgozat idoszakok

Oktatoi webes feliileten a ,,Szakdolgozat/Idészakok” meniiponton azok a szakdolgozat
id6szakok jelennek meg, amelyekhez az oktatd hozza van rendelve.

Szakdolgozat idoszakok megjelenitése
Az ,,Iddszak tipusa” legordiil6 mezoben tipusonként listdzhatok az idészakok:
e Aktualis: azon id6szakok keriilnek listazasra, ahol az iddszak érvényességébe beleesik
az aktualis idépont.
e Lejart: azon idOszakokat listazza, amely iddszakoknal a ,,Jelentkezés vége” datum mezd
korabbi az aktualis datumnal.
e Tervezett: azon idGszakokat listazza, amely idészakoknal a “Jelentkezés kezdete”
datum mez0 késébbi az aktudlis datumnal.
e Minden: az oktatohoz rendelt dsszes szakdolgozat idészakot listazza.

p Idészakok

h Sziirések Iddszak tipusa: Tervezett
# Iddszak tipusa: |Tervezett v|

Aktualis

Lejart
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A feliileten lathat6 az ,,Idészak neve”, €s az ,,Id6szak érvényessége” (ez utdbbi az idészaknal
megadott ,,Jelentkezés kezdete” és ,,Jelentkezés vége” iddintervallum).

Az Elbirdlas érvényessége” mezOben az az iddintervallum keriil megjelenitésre, melyben az
adott szakdolgozat jelentkezések véleményezésére van lehetség.

A ,Jelentkezettek szdma” mezdben az id6északhoz rendelt témékra/cimekre mar feljelentkezett
hallgatok szama jelenik meg.

2 Idgszakok

h Szirések Idészak tipusa: Tervezett
# Idészak tipusa: [Tervezett ~]
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A feliileten 1év6 ,,Létszadm”™ mez0 az idészakhoz tartoz6 egyéb 1étszam adatokat jeleniti meg ,,/”
jellel elvalasztva. A mez6 adatara kozelitve egy informdacios ablak részletes tajékoztatast ad a
mezében 16vé 1étszam adatokrol. Igy a mezében az alabbi 1étszam adatok keriilnek még
megjelenitésre:

Jelentkezettek szama: az iddszakhoz rendelt témakra/cimekre mar feljelentkezett
Osszes hallgatd szamat mutatja meg.

Max. jelentkezésszam: maximum ennyi hallgaté jelentkezhet egy szakdolgozat
témara/cimre az idészakban.

Oktatohoz tartozé maximalis jelentkezési létszam: az iddszakban az oktatbhoz
tartoz6 ,,0sszes szakdolgozat jelentkezési 1étszam” mezd értékét jeleniti meg, amely azt
jelenti, hogy az oktatd hany fore korlatozza a hozza jelentkezhetd hallgatok szamat.
Oktatohoz tartozé varhatéan elfogadasra Keriilo jelentkezések szama: az
iddszakban az oktatohoz tartozoé ,,Osszes szakdolgozat elfogadasi 1étszam” mezd értékét
jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az oktat6 hany fore korlatozza a hozza beoszthato
hallgatok szamat.

Oktatéhoz rendelt témakra jelentkezettek szama: az idoszakban oktatohoz rendelt
témakra hany f6 hallgato jelentkezett fel.

Oktato altal tamogatott jelentkezések szama: az adott idészakon beliil az oktatohoz
rendelt szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil hanynal allitotta be
az oktatd az Oktatoi vélemény mezdben, hogy ,,Tamogatott”. (Hanyan jelentkeztek az
iddszakban olyan témara, akihez az oktatd hozza van rendelve, és ezek koziil melyekhez
keriilt bedllitasra az Oktatdi vélemény mezOben a Tdmogatott érték).

Idészakban beosztott jelentkezések szama: az iddszakban hany hallgat6 szakdolgozat
jelentkezése kertilt elfogadasra azéltal, hogy az iddszakban beosztasra keriiltek. Azaz az
oktatohoz rendelt szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil hany
hallgatonal keriilt a ,,Beosztds eredménye” jelolonégyzet igaz értékre beallitasra.

A feliileten az adott idészakon allva a ,,Létszam” adatok folé helyezve az egeret a fentiek egy
felugroé ablakban részletezésre keriilnek a jobb attekinthetdség kedvéért.

Létszam

Jelentkezettek szama: 4
Max. jelentkezésszam: 1
Oktatohoz tartozo maximalis jelentkezési létszam: o

Oktatohoz tartozo varhatéan elfogadasra keriilé jelentkezések
szama:
0

Oktatohoz rendelt témakra jelentkezettek szama: 4
Oktato altal tamogatott jelentkezések szama: 4

Iddszakban beosztott jelentkezések szama: 1

Idészakhoz kapcsolodo oktatéi létszamok megadasa

Amennyiben a szakdolgozat iddszak meghirdetésekor engedélyezésre keriil az oktatoi
1étszamok megadésa (Szakdolgozat idészakok meniiponton, az Egyéb adatok altabulétorfiilon
az Oktato létszdm megadas engedélyezett jel6ld igaz allast), az idészakok soraban a sorvégi
,»17 lehetéségek mentiben a ,,Szerkesztés” opcio aktivva valik. Ebben az esetben az oktatd az
idészakban a ra vonatkozé 1étszam adatokat megadhatja, illetve modosithatja egy megadott
hataridoig.



e Maximum jelentkezhet: a mezében megadhatja az oktatd, hogy hany fore korlatozza
a hozza jelentkezhetd hallgatok szamat.

e Maximum létszam: a mezében megadhatja az oktatd, hogy hany fére korlatozza a
hozz4 beoszthato hallgatok szamat.

Szerkesztés 7T 2 X

& Maximum jelentkezhet: | |

& Maximum létszam: | |

Mentes \Vissza

2. Szakdolgozat témak kezelése

Az oktatoi webes feliileten a ,,Szakdolgozat/Idészakok” meniiponton azok a szakdolgozat
iddszakok jelennek meg, amelyekhez az oktatd hozzé van rendelve.

Amennyiben a szakdolgozathoz beallitasra keriilt az oktatd éltal torténd témak meghirdetése az
érvényes szakdolgozat idészakok soraban a sorvégi lehetdségek meniiben aktiv lesz az ,,Uj
téma meghirdetése” és a ,,Téma hozzarendelése” opcid. (Ez utobbi lehetdség hasznalata nem
sziikséges).

Uj téma meghirdetése:

Az ,,Uj téma meghirdetése” opciot kivalasztva 0j témat tud az oktatd létrehozni, amely téma
hozzarendelésre kertil a kivalasztott iddszakhoz. Erre akkor lehet sziikség, ha a hallgat6 nem az
intézet altal meghirdetett témak koziil jelentkezik valamelyikre, hanem az oktatoval egyeztetve
egyéni témat alkotnak. Ekkor az adott hallgatonak szant egyéni téma felvihetd az oktatoi webes
felilleten, melyre a hallgaté a késébbiekben jelentkezni tud. Az ,,Uj téma meghirdetése”
opciodra egy felugré ablakban a téma adatait t6ltheti ki az oktato:

e Cim: a téma cime itt adhato meg, kotelezo tolteni.

e Leiras: a téma leirasa itt adhatd meg. Erdemes szerepeltetni itt az ,Egyéni téma”
megjegyzést, mely a tobbi hallgatonak is informaciot nyujt.

o Ervényesség kezdete: a téma érvényességének kezdete, kotelezd tolteni.

o Krvényesség vége: a téma érvényességének vége, kotelezd tolteni.

e Maximum létszam: itt adhaté meg, hogy Osszesen hany hallgatd keriilhet beosztasra
az adott témara az iddszakban. Ha nincs kitoltve a mez0, akkor nincs korlatozva a
beoszthato hallgatok szama. Ezt az értéket kérjiik ,,17”-re allitani.

e Maximum jelentkezhet: itt adhato meg, hogy 6sszesen hany hallgato jelentkezhet a
témara az iddszakban. Ha nincs kitodltve a mezd, akkor nincs korlatozva a jelentkezék
szdma. Ezt az értéket kérjiik ,,17-re allitani.

e Statusz: a mez6é szabdlyozza azt, hogy a létrehozasra keriild téma lathato, vagy
jelentkezhet6-e a hallgatok szdmara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten
,,nem lathatd” értékkel keriil toltésre, de értéke itt modosithatd. A mez6 3 értéket vehet



Uj téma felvétele

fel: - nem lathato: A hallgatd a weben az adott témat nem latja; - lathatd, jelentkezés
nem engedélyezett: A hallgatd a weben lathatja a szakdolgozat témat, de nem
jelentkezhet ra; - jelentkezés engedélyezett: A hallgatd a weben lathatja a szakdolgozat
témat, és jelentkezhet is ra az érvényességi idon belill. A téma meghirdetésekor ez
utobbi opcid kivalasztasat javasoljuk.

Tanszék: a mezdben az oktatd csak a hozzarendelt szervezeti egységek koziil
valaszthat, az Osszerendeld gombra megjelend listdban csak az oktatohoz rendelt
szervezeti egységek jelennek meg. Egy témahoz csak 1db szervezet valaszthatd. Ha mar
l1étrehozasra keriilt egy téma az oktaté altal, a kdvetkezo 1étrehozasra keriilo témanal ez
a mez6 az elozdleg beallitott értékkel toltddik, értéke modosithatd. A mezd toltése
kotelezO. Itt azt az intézetet szlikséges megjeldlni, ahova a szakdolgozat ,tartozik™.
Modulok: itt lehet kivalasztani a ,,Hozzarendelés” jelolonégyzettel, hogy az idGszak
moduljai koziil az adott t¢éma mely modulokhoz kapcsolddjon. Alapvetéen hagyhato
ugy, ahogy eredetileg beallitasra keriilt.
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Egyeni téma megadasa hallgatonak,

eiras: Egyéni téma.
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Az oktatdé az altala létrehozott témdakhoz ,Belsé konzulens” oktatdtipussal —Kkertil
hozzéarendelésre.

Oktatoi webes feliileten a ,,Szakdolgozat/Témak” meniiponton azok a szakdolgozat témak

jelennek meg, amelyekhez az oktatd hozza van rendelve.

Szakdolgozat témak megjelenitése
e Téma tipus: legordiilé mezdben tipusonként listdzhatok a szakdolgozat témak.

Aktualis: azon témak keriilnek listazasra, ahol a téma érvényességébe beleesik
az aktualis idépont.



o Lejart: azon témakat listdzza, amely témaknal az ,,Téma érvényesség vége”
datum mez0 korabbi az aktudlis datumnal.
e Tervezett: azon témakat listazza, amely témaknal az ,,Téma érvényesség vége”
datum mez6 késdbbi az aktudlis ddtumnal.
e Minden: az oktatbhoz rendelt 6sszes szakdolgozat témat listazza.
e Idészak sziiro: a kivalasztott idészakhoz kapcsolodo témak keriilnek listazasra.
e Oktato tipus sziiré: segitségével azon témak listazhatok, ahol az oktaté a kivalasztott
tipussal szerepel. Altalanos beallitas a ,,Belsd konzulens”.
e Témak/cimek, amelyekre jelentkeztek sziiré: hasznalatdval lehetdség van olyan
témakat listazni, amelyekre mar tortént jelentkezés.

A fentiek koziil a kivant bedllitdsokat kivélasztva, a ,Listdzds” gomb megnyomadséaval
megjelenitésre keriilnek a megfeleld sziirék szerinti szakdolgozat témak. A feliileten talalhato
,Uj téma felvétele” gombbal 0ij téma meghirdetésére van lehetéség, melynek folyamata
megegyezik a jelen dokumentacidoban korabban ismertetett eljarassal.

3. Szakdolgozat témajelentkezések kezelése

»Szakdolgozat/Szakdolgozat témajelentkezések” feliileten jelennek meg az oktatohoz
kapcsolodo szakdolgozat témak jelentkezési sorai, melyekre hallgatok feljelentkeztek. Ezekben
az esetekben a jelentkezések véleményezése az oktatdi web feldl elvégezhetd.

(A megjelend sorokat iddszakra sziirhetjiik az ,,Id6szak” mez6 értékének beallitasaval.

A ,,Csak érvényes” jelolonégyzet igaz allasa esetén csak azon szakdolgozat témajelentkezeés
sorok keriilnek listazasra, amelyeknél az ,,Ervényes” tulajdonsag igaz.

A szakdolgozat témajelentkezés sorok az alabbiak szerint keriilnek listazasra.

Ha az ,,Jd6szak” sziir6ben van id6szak kivalasztva, és az id0szakban be van allitva az oktatoi
véleménymegadés sziikségessége, amely még érvényes, akkor csak azon témajelentkezés
sorokat listazzuk alapértelmezetten, ahol az ,Oktatdoi vélemény” mez6 értéke nem
»lamogatott” ¢és nem ,Nem tdmogatott” értékli, amely sorokat az oktatonak még
véleményeznie sziikséges. Ekkor az ,,Osszes témajelentkezés” jeloldnégyzet hamis értékre 4ll
az alapértelmezett sz{ir6 miatt, amelyet igaz értékre beallitva az idészakhoz kapcsolodo Osszes
témajelentkezés sor listazhatd. Azon id6szakok esetén, ahol nincs beallitva az oktatoi vélemény
megadas sziikségessége, vagy mar lejart annak hatarideje, illetve a ,,minden” id0szaksziird
esetén is minden, az iddszakhoz kapcsolddd Osszes témajelentkezés sor listazasra keriil
alapértelmezetten, ekkor az ,Osszes témajelentkezés” jelolénégyzet igaz értékre Kkeriil
beallitasra. Az ilyen idészakok esetén, ha az , Osszes témajelentkezés” jeloldonégyzetet hamis
értékre allitjuk, akkor csak azon sorok kertilnek listazasra, ahol az ,,Oktatoi vélemény” mezd
értéke nem ,,Tamogatott” és nem ,,Nem tamogatott” értékii.)

A hallgat6é Neptun kodja, neve, képzése, szakdolgozat cime és témaja, valamint a jelentkezés
datuma jelenik meg a sorokban.



2 Szakdolgozat témajelentkezések

L‘ Sziirések IdGszak: OE-TESZT-2020-21-1 (2020.10.26-2020.11.30), Csak érvényes: Igen, Osszes témajelentkezés: Igen
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Az ,,Oktatoi vélemény” oszlopban adhatdé meg, hogy az oktato tamogatja-e a szakdolgozatot.
,Tamogatott”, illetve ,Nem tamogatott™ érték valaszthaté ki a mezOben, amely a ,,Mentés”
gomb megnyomasaval mentheto el.

Oldalméret| 20 v |
Jdtglﬁjnntll;ezes Oktatdi vélemény VélNem tamogatott EE:‘;’:,IZ;?SE Ervényes
Tamogatott Y
2020.10.26.  Nincs kitoltve =] U v

Miveletek: Csoportos Uzenetkdldés

Amennyiben a szakdolgozat idészakban az ,,Oktatdi vélemény sziikséges™ jelolonégyzet igaz
allasu, akkor az oktat6 szerkesztheti az ,,Oktatdi vélemény” mez6 melletti kis ikonra megjelend
szOveges oktatoi vélemény mez6t, igy a jelentkezés véleményezésével egyidejlileg szoveges
véleményt is adhat. Ennek a mezdnek a toltése nem sziikséges. Az itt megadott érték a hallgatoi
webes feliileten és kliensben a ,,Szakdolgozatok témajelentkezések™ és a ,,Szakdolgozatok™
meniipontokon is lathato lesz.

Figyelem! ,,Oktatéi vélemény sziikséges” jelolonégyzet igaz allasa esetén addig egy hallgato
sem keriill beosztdsra az iddszakban a beosztas funkcidval, ameddig minden hallgatdi
jelentkezés nem kertil elbiralasra.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombot valasztva lehetds€ég van az 6sszes hallgatonak iizenetet
kiildeni, illetve egyes hallgatoknal a ”+” jelre, majd az ,Uzenetkiildés” linkre kattintva
egyenként is tudunk {iizenetet kiildeni az adott hallgatonak. Az iizenetkiildési funkcio
megegyezik a tobbi feliileten megjelend lizenetkiildési felugro ablak miikddésével.

4. Elfogadott szakdolgozat sorok

Amikor elfogadésra keriil egy szakdolgozat témajelentkezés sor (a témajelentkezés sorban a
»Beosztas eredménye” jelolonégyzet igaz értékiire keriil beallitasra), melyhez az oktatd keriilt
meghatarozasra konzulensként, a beosztassal 1étrejott szakdolgozat sort az oktatd megtekintheti
a ,Szakdolgozat/Szakdolgozatok” meniipontban. A beosztads elvégzését az intézeti
adminisztrator végzi.

A megjelend sorokat iddszakra sziirhetjiik az ,,Id6szak™ mezd értékének beallitasaval.



Az, Archivaltak is” jelolonégyzet igaz allasa esetén az archivalt szakdolgozat sorok is listazasra
keriilnek. A megjelend sorok sziikithetdk a ,,Szakdolgozat statusz” mezé értéke alapjan is.

A feliileten megtekinthetok az adott szakdolgozati sorokkal kapcsolatos informaciok, a
feliileten az oktatdi weben tovabbi teendd nincsen.

? Szakdolgozatok

h Sziirések Idészak: OE-TESZT-2020-21-1 (2020.10.26-2020.11.30), Archivaltak is: Nem, Szakdolgozat statusz: Minden
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Neptun Hallgaté Kénzés Sorszam Téma Gim Védés Elfogadas Jelentkezés Oktat6i Beosztas z:g:jeég:s Titkos Szakdolgozat visszavont Feltéltve
kod neve P datuma datuma datuma vélemény eredménye _. . statusz
tamogatas
ozv . 3
Teszt Kék  Kék . Nem Nem
g$$:§e4 Kképzés $ZD20102615338470 bogrék bogrék 2020.10.26. 2020.10.26. Tamogatott '% tdmogatott titkos
ozv .
Teszt Egyéni Barna N - Nem Nem
Teszt képzés S$ZD20101315525754 témal bogr... 2020.10.13. 2020.10.13. Tamogatott x tAmogatott titkos x
Emesed
ozv . .
Teszt Egyeni Egyeni s Nem Nem
Teszt Képzés SZD20101315457248 temal tem... 2020.10.13. 2020.10.13. Tamogatott x tAmogatott titkos x
Emesed
oz Teszt Piros  Piros Nem Nem
Teszt Képzés $ZD20101315109501 boarek bogr.. 2020.10.13. 2020.10.13. Tamogatott x tAmogatott titkos x
Emese4
ozv Teszt Lila Lila Nem Nem
Teszt Képzés SZD20101316006176 bogre bogre 2020.10.13. 2020.10.13. Tamogatott X tAmogatott titkos x
Emesed
Talslatok széma:1-4/4 (313 ms) Miiveletek: Csoportos uzenetkuldés

5. Gyakorlati teendok osszegzése

Amennyiben a hallgaté az oktatohoz tartozé eldzetesen (az intézet altal) meghirdetett témara
jelentkezik, akkor a ,,Szakdolgozat/Szakdolgozat témajelentkezések” feliileten megjelend
jelentkezésekrdl sziikséges az oktatonak visszajelzést kiildenie. Az ,,Oktatéi vélemény”
oszlopban adhaté meg, hogy az oktaté tamogatja-e a szakdolgozatot. ,,Tamogatott”, illetve

»Nem tamogatott” érték valaszthato ki a mezdben, amely a ,,Mentés” gomb megnyomasaval
mentheto el.

Amennyiben a hallgatdé egyéni témat szeretne szakdolgozati témaként feldolgozni, akkor az
oktatdval tortént eldzetes egyeztetést kovetden, az oktatonak sziikséges ezt az egyéni témat
felrogzitenie az oktatoi webes feliileten. A felrogzités modja jelen dokumentacio 3. oldalatol
talalhaté meg ,,Uj téma meghirdetése” alcimmel. A hallgaté ezt kovetéen jelentkezik erre az
elére egyeztetett egyéni témdra, melyet szintén a ,,Szakdolgozat/Szakdolgozat
témajelentkezések” feliileten, az ,,Oktat6i vélemény” oszlopban valaszthato értékek egyikével
(,,Tamogatott” / ,,Nem tamogatott”) sziikséges megjeldlni.

Budapest, 2020. oktober 27.
Neptun Iroda



