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OE-0045 - Beiratkozasi lap

Kitoltési utmutatoé hallgatok részére

Az ,,OE-0045 - Beiratkozasi lap” nevii kérvény leadasa a Neptun rendszeren keresztiil a

kovetkezoképpen torténik:

1. A hallgato belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/ujhallgato/login

2. Ha tobb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akkor a jobb oldali meniiben talalhatd
,,Képzévaltas” gomb segitségével kivalasztandd az a képzés, amelyhez a kérvényt be

kivéanja nyujtani.

~  Ozv Teszt Emese4 (EJUZGR) - .
u Teszt 2 képzés TESZT2B5C2 - Nincs ...

Képzés
Teszt 2 képzés - TESZT2BSC2
(Nincs megadva) ([Nappali])

Felvétel éve: -
Jogviszony kezdete: 2024. januar 8.

( Képzésvéltas)

h u:uAI'

3. AKkitodlthetd kérvények a bal oldali meniiben, az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban

a ,,Kérvény kitoltés” blokkban talalhatok:

Kervények

A Kérvény kitoltés o>

Az elérhetd kérvények teljes listaja
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4. A kérvény megnyitdsa a kitoltéshez két modon torténhet:
a. akérvény nevére kattintva;

b. akérvény neve mellett a jobb oldalon 1évé ,,Megtekintés” opciot valasztva,

majd a megjelend feliileten a gombra kattintva.

5. A kérvényen az alabbi két adatblokk automatikusan kitoltésre keriil a Neptunban
szerepl6 adatokkal:
a. Személyes adatok;

b. Képzési adatok.

SEUDAI LSTETER
GEUDA UNIVERSITY

OE-0045

BEIRATKOZASI LAP

Intézetazonositd szama: FI12904
Aldmalis falév: 2023/26/1

SZEMELYES ADATOK

A hallgatd neve:

Sziiletézi neve:

Neme:

Anvyja neve:

Sziiletési helye és ideje:

Allampolzarsag:

Bejelentett lakohelyének cime:

Tartdzkodasi helyének cime:

Ertesitési cime:

Telefonszdma (mobil):

Elektronikus levéleime:

Addazenosito jele:

Tarsadalombiztositd azonositd
jele:

Olctatdsi azonositd jele:

Neptun kadja:

Magyarorszag teriiletén valo
tartdzkoddsi jogeime éz a
tartozkoddsra jogosito okirat
MESNETVEZESE, szama

*Csak akkor kell kitSlteni, ha nem magyar allampolgar.

KEPZESI ADATOK

Képzés neve:

Eépzés szintje:

Képzés nyelve:

Eépzés munkarendje:

Képzés finanszirozasi formaja:

A hallgatdl jogviszony tipusa:

A hallgatd képzésének
telephelye:
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Amennyiben valamelyik adat helytelen, akkor ne folytassa a kérvény kit6ltését, hanem

1épjen ki a kitoltési feliiletrodl.

Kérveny kitbltése

OE-0045 - Beiratkozasi lap

Adatait a Neptunban a jobb oldali meniiben, a ,,Személyes adatok” meniipontban tudja
ellendrizni/javitani. A hallgatok &ltal nem mddosithatd adatok feliilirdsdban a

Tanulmanyi Irodatél tud segitséget kérni.

6. Ha mindent rendben talal, akkor a ,Kovetkezd oldal” gombra Kkattintassal lehet

tovabblépni. Ekkor megjelenik a masodik oldal, amely 2 db nyilatkozatot tartalmaz:

Kérvény kitltése

OE-0045 - Beiratkozasi lap

()

& Dokumentum csatoldsa .

Obudai Egyetem
Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer

SaubAl Eaverem
SBUDA UNIVERSITY ) . ,
https://neptun.uni-obuda hwkervenykezeles

Nyilatkozat

Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataim az Obudai Egyetem adatbazisaba bekeriilienek. Személyes adataim harmadik személyeknek csak elézetes hozzajarulasom esetén,
valamint az Obudai Egyetem jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében, az arra jogosult hatosdgi megkeresések alapjan tovéabbithatok, illetve a kiilonbozé
adatkezelések csak ebben az esetben kapcsolhatok Ossze, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiiinek.

Kelt: 2025. 07. 02.

Nyilatkozat

Kijelentem, hogy az intézményi téjekoztatoban foglaltakat megismertettem

Kelt: 2025. 07. 02.

7. Ezt kdvetden szintén a ,,Kovetkez6 oldal” gombra kattintassal lehet tovabblépni.
(Onkoltséges hallgatok esetén a 8-9. 1épés kimarad, és a 7. 1épés utan egybdl a 10. 1épés
kovetkezik.)

8. Allami 6sztondijas képzésben tanuld hallgaté esetén ekkor egy harmadik oldal jelenik
meg, mely azt a nyilatkozatot tartalmazza, hogy vallalja a magyar allami (rész)
Osztondijjal tdmogatott képzésnek a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV.

torvényben rogzitett feltételeit, és kijelenti, hogy a feltételeket megismerte.
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Kérvény kitdltése

OE-0045 - Beiratkozasi lap

x)

& Dokumentum csatoldsa .

Obudai Egyetem
) Shuom soreren Neptun Egységes Tanulményi Rendszer
https:/neptun.uni-obuda.hwkervenykezeles

Nyilatkozat

Viallalom a magyar allami (rész)dsztondijjal timogatott képzésnek a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben rogzitett feltételeit, és kijelentem, hogy a feltételeket
megismertem.

Kelt: 2025. 07. 02.

9. Tovabb Iépéshez kattintson a ,,Kovetkez6 oldal” gombra.

10. Ekkor megjelenik a kérvényhez tartoz6 ,,Elonézet oldal”, amelyen a leadas el6tt
megtekinthetd a kész kérvény.

(Onkoltséges hallgatok esetén a 8-9. 1épés kimarad, és a 7. 1épés utdn egybdl a 10. 1épés
kovetkezik.)

11. A kérvény leaddsat az eldnézet megtekintése utdn a lap tetején talalhato ,,Kérvény
bekiildése” gombra vald kattintassal lehet véglegesiteni.
FIGYELEM! Ha a folyamat végén nem kattint a ,,Kérvény bekiildése” gombra és kilép

az oldalrol, akkor a kérvény lead4sa nem torténik meg!

‘ Kérvény kitdltése

(x)

OE-0045 - Beiratkozasi lap El6z6 oldal

@ Dokumentum csatoldsa .

@ Kérjuk, hogy az adatok ellenérzését kovetben a Kérvény bekiildése gombra kattintva véglegesitse a leadast. @

12. A beiratkozasi lap hitelesitése mindenképpen sziikséges. Ez két modon valdsulhat meg:

a. a kérvénybdl késziilt pdf f3jlt kinyomtatva, majd a megfeleld részen alairva
szlikséges személyesen bevinni az illetékes Tanulmanyi Irodéba.

b. akérvénybdl késziilt pdf fajlt a Digitalis Allampolgar mobilalkalmazas, digitalis

alairas szolgaltatasaval torténd hitelesitést kovetden, utodlag sziikséges feltdlteni

mellékletként a kérvényhez.
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13. A leadott kérvényt az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban a ,,Leadott” blokkban
lehet megtekinteni. Itt ellendrizhetd, hogy a kérvény leadasa sikeres volt-e.
Ezen a fiilon lathato a leadott kérvény:
- neve,
- azonositdja,
- leadés datuma,
- kérvény statusza,
- lgyintézdje,

- dontés indoka.

14. A leadott kérvénybdl generalt pdf fajl letoltése két modon torténhet:
- aleadott kérvény nevére val6 kattintéssal,
- a kérvény soranak jobb oldalan 1év6 ,,Részletek” gombra, majd a ,,Kérvény

letoltése™ lehetdségre vald kattintassal.

15. Az el6z6 pontban letoltott pdf fajlt sziikséges hitelesiteni a korabbiakban ismertetett
modok egyikével:
a. apdf f4lt kinyomtatva, majd a megfeleld részen aldirva sziikséges személyesen
bevinni az illetékes Tanulmanyi Irodéaba.
b. a pdf fijlt a Digitdlis Allampolgir mobilalkalmazas, digitalis alairas
szolgaltatasaval torténd hitelesitést kovetden, utdlag sziikséges feltolteni

mellékletként a kérvényhez.
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Dokumentum hitelesitése Digitalis Allampolgar mobilalkalmazas

segitségével

Miutan legeneralasra keriilt az adott hitelesiteni kivant kérvény pdf a Neptun rendszerben, a
Digitalis Allampolgarsag Program (DAP) keretében elérhetd ingyenes digitalis alairasi
funkcioval lehetéség van azt elektronikusan hitelesiteni a Digitalis Allampolgar
mobilalkalmazas segitségével. Elsé 1épésben meg kell nyitni a Digitalis Allampolgar
mobilalkalmazdsban a Digitalis aldirds funkciot, majd az ,,Alairds inditdsa” gomb

megnyomasaval indithat6 el a folyamat.

4 Digitalis alairas

Lehetéségek - | v
@ a0 u
Z \_‘/ a
Tarhely Digitalis Dokumentumok alairasa
alairas Hasznald a Magyarorszagon és az Eurdpai Unid
valamennyi orszagaban elfogadott digitalis alairast.

{
= Alairas inditasa
8 J .

Erkolcsi Renddri
bizonyitvany igazoltatas L
Gyakori kérdések

e Mi a digitalis alairas? v
° |
Foglalj o B g s By e
e Mit irhatok ala digitdlis alairassal? v
idopontot

Kik fogadjak el a digitalis alairast? v

A kovetkezd 1épésben ellendrizni sziikséges a tantsitvanyon szerepld adatokat, majd ha azok
rendben vannak, a ,,Tovabb” gombra valo kattintassal juthatunk el az aldirandé dokumentumok

kivalasztasanak feliiletéig.
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Digitalis alairas X Digitalis alairas X

Miel6tt tovabb Iépnél, ellendrizd,
hogy a tanusitvanyon I1évé név a
hivatalos neved-e!

Tanusitvany tulajdonosa

DAP azonosité

- H C -
Kidllité szerv E
Digitalis Allampolgarsag Tanusitvanykiadé \/

(DAP-CA)

Ervényesség kezdete Nincsenek
kivalasztott dokumentumok

Valaszd ki az aladirand6 dokumentumokat!
Ervényesség vége

Dokumentumok kivalasztasa
Sorozatszam

Forméatum: PDF; Méret: max. 30MB / fajl;
Egyszerre max. 5 db fajl

Tobb mutatasa v

A ,,Dokumentumok kivalasztasa” gomb megnyomasat kovetden jelolhetd ki az alairando

dokumentum.

El6zmények 55  Mégsem

[ a-

Q. Keresés

teszt
11112
183 KB
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A kivalasztott dokumentumok esetén az ,,Attekintés €s alairas” opciot valasztva eldszor
ellendrizhetdk az alairdsra vard6 dokumentumok, majd amennyiben rendben vannak, az

,,Aldiras” gombra kattintva kezdeményezhet6 az alairas.

Digitalis alairas X < Digitalis alairas X

Kivalasztott dokumentumok

1/5 fajl kivalasztva

teszt.pdf _@,
Megtekint

Tovabbi max. 4 fajl kivalasztasa

3
LJd

w

A kovetkez6 1épésben meg kell adni a korabban regisztralt aldirasjelszot, majd a ,, Tovabb”

gombra kattintani.
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< Digitalis alairas X

Add meg az alairasjelszavad!

Alairasjelszo

[ °)

Elfelejtettem a jelszavam

Az alairas folyamatarol, valamint az alairas sikerességérdl is kiilon visszajelzd iizenet érkezik.

Alairas folyamatban...

Az aldiras akar 1 percig is tarthat. Ne zard be az
alkalmazast!

Sikeres alairas!

A kovetkez6 |épésben gondoskodj az alairt
dokumentumok mentésérdl, mert azokat nem taroljuk.
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Figyelem!

Az alairt dokumentumokat sziikséges kiilon letarolni, mert az alkalmazas nem tarolja azokat! A
dokumentumok kijelolését kdvetden a ,,Mentés” gomb megnyomasaval kezdeményezhetd a

lementés, melynek sikerességérol szintén visszajelzo iizenet érkezik.

Digitalis alairas G

Alairt dokumentumok

A fajlokat nem taroljuk. Kilépés elétt toltsd le vagy
oszd meg az alairt dokumentumokat!

teszt_20250630111341.pdf

Megtekint

Sikeres mentés!

A dokumentum(ok) mentésre kerliltek az eszk6zodon.

=D

10
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Hitelesitett dokumentum csatolasa a leadott kérvényhez
(kérvénymelléklet feltoltése)

Miutan a Digitalis Allampolgar mobilalkalmazason keresztiil hitelesitett dokumentum
elkésziilt, a Neptun rendszerben fel kell tolteni a korabban leadott kérvényhez

kérvénymellékletként.

A leadott kérvény az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban a Leadott kérvények blokkban
talalhato:

Kérvények
Kérvény kitoltés r Megkezdett
Az elérhetd kérvények teljes listaja 0 > o Félbehagyott, de folytathatd kérvények o >
Jawtasrawsszakuldye 0 > = Leadott , o N
Az intézmény altal hianypotlasra visszakildott kérvények Feldolgozas alatti vagy elbiralt kérvények
Az adott leadott kérvény soranak jobb oldalan 1&vé Részletek > gomb
megnyomasaval, lehetdség nyilik ,,Kérvénymelléklet”
csatolasara:
) [ Kérvény letéltése J
Statusz:
Ugyintézés alatt
Biralat datuma
Indoklas:
Bekiildés ideje
Kérvény azonositoja
@ Mellékletek 0 >

Ugyintézo

Dijkotelesség

Leiras

11
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r 4
M e I‘ I'e klete k Az ,,Uj melléklet feltoltése” gomb megnyomasaval

kezdeményezheto a feltoltés.

Dokumentumok csatolasa

A feltdlteni kivant fajl kivalaszhato, vagy ide lehet hazni
Fijl feltbltése [ Dokumentumtar ]

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

Beziras Mentés

A ,,Fajl feltoltése” gomb segitségével valaszthato ki az adott eszkozon tarolt dokumentumok koziil
a feltolteni kivant. A kivalasztas utan megjelenik a valasztott dokumentum, a ,,Kovetkez6”, majd a

»Mentés” gombra kattintva pedig megtorténik az adott kérvényhez csatolasa kérvénymellékletként.

Tovabbi adatok
Dokumentumok csatolasa

@ tesztpdf
e 17835 KB ~

My
magyar v

Megjegyzés

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

B teszt.pdf “
wor 17836 KB
Karakterfimit: 0/1000

12
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A leadott kérvénynél, a mellékleteknél ellendrizhetd a feltoltott f4jl.

Mellékletek

O Név Tipus Feltdltés datuma

a teszt.pdf Keérvénymelléklet 2025. junius 30. 14:50 Részletek >

Budapest, 2025.07.01.

Neptun Iroda
Obudai Egyetem

13



