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OE-0045 - Beiratkozasi lap

Kitoltési utmutat6 hallgatok részére

Az ,OE-0045 - Beiratkozasi lap” névkeérvény leadasa a Neptun rendszeren keresztil a

kovetkedkeppen torténik:

1. A hallgat6 belép a Neptun rendszerbgps://neptun.uni-obuda.hu/ujhallgato/login
2. Hatdbb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akiaisb oldali meniiben talalhat6

.Képzévaltds” gomb segitségével kivalasztandd &gpzées, amelyhez a kérvényt be

kivanja nyujtani.

“  OzvTeszt Emese4 (EJUZGR)
Teszt 2 képzés TESZT2BSC2 - Nincs ...

Képzés
Teszt 2 képzés - TESZT2BSC2
(Nincs megadva) ([Nappali))

Felvétel éve: -

Jogviszony kezdete: 2024. januar 8.

( Képzésvéltésj

h Lfwals

3. A kitolthets kérvények a bal oldali menlben, az ,Ugyintézés/€dyek

menupontban a ,Kérvény kitoltés” blokkban talalthato

Kervenyek

Kérvény kitoltés o
>

Az elérheto kérvények teljes listaja
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4. A kérvény megnyitasa a kitbltéshez két modon tdwreén
a. a kérvény nevére kattintva,;

b. a kérvény neve mellett a jobb oldalondéWegtekintés” opcibt valasztva,

majd a megjeleh fellleten a gombra kattintva.

5. A kérvényen az alabbi két adatblokk automatikusddltésre kertil a Neptunban
szerepd adatokkal:
a. Személyes adatok;

b. Képzési adatok.

OBUDAI LGTETEM
OBUDA UNIVERSITY

OE-0045

BEIRATKOZASI LAP

Intézetazonositd szama: FI12904
Alktualis félév: 2025/26/1

SZEMELYES ADATOK

A hallgaté neve:

Sziiletési neve:

Neme:

Anyja neve:

Szilletési helye és ideje:

Allampolgarsag:

Bejelentett lakohelyének cime:

Tartézkodasi helyének cime:

Ertesitési cime:

Telefonszama (mobil):

Elektronikus levélcime:

Adodazonosito jele:

Tarsadalombiztositd azonositd
jele:

Oktatasi azonosito jele:

Neptun kodja:

Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodasi jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama':

*Csak akkor kell kitSlteni, ha nem magyar allampolgar.

KEPZESI ADATOK

Képzés neve:

Képzés szintje:

Képzés nyelve:

Képzés munkarendje:

Képzés finanszirozasi formaja:

A hallgatés jogviszony tipusa:

A hallgaté képzésének
telephelye:




REKTORI HIVATAL
OKTATASI FOIGAZGATOSAG

OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY NEPTUN|RODA

Amennyiben valamelyik adat helytelen, akkor ne fadga a kérvény kitoltését, hanem

lépjen ki a kitdltési felllet.

X Kérvény kitoltése
. OE-0045 - Beiratkozasi lap

Adatait a Neptunban a jobb oldali meniben, a ,Sigeséadatok” mentpontban tudja
ellendrizni/javitani. A hallgaték altal nem modosithat@atok felllirdsaban a

Tanulmanyi Irodatol tud segitséget kérni.

6. Ha mindent rendben talal, akkor a ,Kovetkenldal” gombra Kkattintdssal lehet

tovabblépni. Ekkor megjelenik a masodik oldal, anietlb nyilatkozatot tartalmaz:

Kérvény kitdltése
‘ X ] OE-0045 - Beiratkozasi lap

@ Dokumentum csatoldsa (@)

Obudai Egyetem
Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer
https:/neptun.uni-obuda.hwkervenykezeles

Nyilatkozat

Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataim az Obudai Egyetem adatbazisaba bekeriilienek. Személyes adataim harmadik személyeknek csak elézetes hozzajarulasom esetén,
valamint az Obudai Egyetem jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében, az arra jogosult hatésagi megkeresések alapjan tovabbithatok, illetve a kiilonbozé
adatkezelések csak ebben az esetben kapcsolhatok Ossze, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

Kelt: 2025. 07. 02.

Nyilatkozat

Kijel hogy az intézményi tajéks
Kelt: 2025. 07. 02.

nnnnnnnnn

7. Ezt kdveben szintén a ,Kovetkézoldal” gombra kattintassal lehet tovabblépni.
(Onkoltséges hallgatok esetén a 8-9. 1épés kimasad,7. 1épés utan egyla 10. 1épés

kovetkezik.)

8. Allami dsztondijas képzésben tanuld hallgaté esekéor egy harmadik oldal jelenik
meg, mely azt a nyilatkozatot tartalmazza, hogyaljal a magyar allami (rész)
O0sztondijjal tamogatott képzésnek a nemzetiotdtatasrol szolo 2011. évi CCIV.

torvényben rogzitett feltételeit, és kijelenti, gagfeltételeket megismerte.
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Kérvény kitdltése
OE-0045 - Beiratkozasi lap

@ Dokumentum csatolasa (@)

Obudai Egyetem
Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer
https:/neptun.uni-obuda.hwkervenykezeles

Nyilatkozat

Villalom a magyar allami (rész)dsztdndijjal tamogatott képzésnek a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvényben rogzitett feltételeit, és kijel hogy a feltételek

megismertem.

Kelt: 2025. 07. 02.

9. Tovabb lépéshez kattintson a ,Kovetkeddal” gombra.

10.Ekkor megjelenik a kérvényhez tartoz6 gkézet oldal”, amelyen a leadasitel
megtekinthet a kész kérvény.
(Onkoltséges hallgatok esetén a 8-9. 1épés kimasad,7. 1épés utan egyla 10. 1épés
kovetkezik.)

11.A kérvény leadaséat az éelézet megtekintése utan a lap tetején talalhatavgs
beklldése” gombra valo kattintdssal lehet véglegeisi
FIGYELEM! Ha a folyamat végén nem kattint a ,Kérvény beks#légombra és

kilep az oldalrél, akkor a kérvény leadasa nenétiokt meg!

Kérvény kitdltése
X

OE-0045 - Beiratkozasi lap

@ Dokumentum csatolssa (@)

@ Kérjiik, hogy az adatok ellenérzését kovetoen a Kérvény bekiildése gombra kattintva véglegesitse a leadast. @

12.A beiratkozasi lap hitelesitése mindenképpen sz#séEz két mddon valdsulhat
meg:
a. a kérvénybl készilt pdf fajlt kinyomtatva, majd a megfélaieszen alairva
szlikséges személyesen bevinni az illetékes Tanylriradaba.
b. a kérvényBl késziilt pdf fajit a Digitalis Allampolgar mobilelmazas,
digitalis alairas szolgaltatasaval todémtelesitést kovéen, utdlag szikseges

feltdlteni mellékletként a kérvényhez.
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13.A leadott kérvényt az ,Ugyintézés/Kérvények” meniifban a ,Leadott” blokkban
lehet megtekinteni. Itt ellémizhe®, hogy a kérvény leadasa sikeres volt-e.
Ezen a fulon lathato a leadott kérvény:
- neve,
- azonositdja,
- leadas datuma,
- kérvény stétusza,
- Ugyintédje,

- dontés indoka.

14. A leadott kérvénybl generalt pdf fajl letéltése két mdédon térténhet:
- aleadott kérvény nevére valo kattintassal,
- a kérvény soranak jobb oldalan #ééyRészletek” gombra, majd a ,Kérvény

letoltése” lehatségre vald kattintassal.

15.Az elé6z6 pontban letoltdtt pdf fajlt szikséges hitelesitarkorabbiakban ismertetett
modok egyikével:
a. a pdf fajlt kinyomtatva, majd a megfalelrészen aladirva szikséges
személyesen bevinni az illetékes Tanulmanyi Irodaba
b. a pdf fajlt a Digitalis Allampolgar mobilalkalmazasdigitalis alairas
szolgaltatasaval tortén hitelesitést kovéen, utolag szikséges feltblteni

mellékletként a kérvényhez.
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Dokumentum hitelesitése Digitalis Allampolgar mobilkalmazéas

segitségével

Miutan legeneralasra kerilt az adott hitelesiténakt kérvény pdf a Neptun rendszerben, a
Digitalis Allampolgarsag Program (DAP) keretéberérieét ingyenes digitalis alairasi
funkcioval leheiség van azt elektronikusan hitelesiteni a DigitaWdlampolgéar
mobilalkalmazas segitségével. E&lsépésben meg kell nyitni a Digitalis Allampolgar
mobilalkalmazasban a Digitalis aladiras funkciét, jdnaaz ,Aldiras inditdsa” gomb

megnyomasaval indithato el a folyamat.

< Digitalis alairas

Lehetéségek & VY
™~
(2 TP
7 \_‘/
Tarhely Digitéalis Dokumentumok alairasa
aldiras Hasznald a Magyafjorszagon és az Eurdpai Unip
valamennyi orszagaljan elfogadott digitélis alairgst.

\
J ° s Aldiras inditisa

Erkolcsi Renddri
bizonyitvany igazoltatas .
Gyakori kérdések

2 Mi a digitalis alairas? v
o |
Foglalj s PR
o Mit irhatok ala digitalis alairassal? v
idépontot

Kik fogadjak el a digitalis alairast? v

A kovetked Iépésben ellgirizni szlikséges a tanusitvanyon szdrelatokat, majd ha azok
rendben vannak, a ,Tovabb” gombra valo kattintagghhtunk el az aldirandé dokumentumok

kivalasztasanak fellletéig.
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Digitalis alairas G Digitalis alairas X

MielGtt tovabb Iépnél, ellendrizd,

hogy a tanusitvanyon Iévo név a
hivatalos neved-e!

Tanusitvany tulajdonosa

DAP azonosité

Kidllité szerv 3
Digitalis Allampolgarsag Tanusitvanykiadd \/

(DAP-CA)

Ervényesség kezdete Nincsenek
kivalasztott dokumentumok

Vdlaszd ki az alairandé dokumentumokat!
Ervényesség vége

Dokumentumok kivalasztasa
Sorozatszam

Formatum: PDF; Méret: max. 30MB / fajl;
Egyszerre max. 5 db fajl

Tobb mutatasa v

A ,Dokumentumok kivalasztdsa” gomb megnyomasat kiere jelolhed ki az alairandd

dokumentum.

El6zmények 55  Mégsem

Q Keresés

C

teszt
1y by
183 KB
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A kivalasztott dokumentumok esetén az ,Attekintés adairas” opciot vélasztva selzor
ellerdrizhetbk az alairasra var6 dokumentumok, majd amennyitemdlren vannak, az
LAlairds” gombra kattintva kezdeményezhat alairas.

Digitalis alairas X < Digitalis alairas X

Kivalasztott dokumentumok

1/5 féjl kivalasztva

teszt.pdf _@ ik
Megtekint

Tovabbi max. 4 fajl kivalasztasa

rA
LJd

Ep

Attekintés és alairas

A kovetkez lépésben meg kell adni a korabban regisztraltéspglszot, majd a , Tovabb”
gombra kattintani.
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< Digitalis alairas X

Add meg az alairasjelszavad!

Alairasjelszo

[ °)

Elfelejtettem a jelszavam

Az alairas folyamatarol, valamint az alairas sikeégéil is kilon visszajel& lizenet érkezik.

Alairas folyamatban... Sikeres alsfrasl

Az alairas akar 1 percig is tarthat. Ne zard be az

X A kovetkezé |épésben gondoskodj az alairt
alkalmazast!

dokumentumok mentésérdl, mert azokat nem taroljuk.
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Figyelem!

Az alairt dokumentumokat sziikséges kulon letaroh@rt az alkalmazas nem tarolja azokat!
A dokumentumok kijelélését kouvin a ,Mentés” gomb megnyomasaval kezdeményézhnet
lementés, melynek sikeressétjézintén visszajetz izenet érkezik.

Digitalis alairas <

Alairt dokumentumok

A fajlokat nem taroljuk. Kilépés elé6tt toltsd le vagy
oszd meg az aldirt dokumentumokat!

teszt_20250630111341.pdf
Megtekint

Sikeres mentés!

A dokumentum(ok) mentésre keriiltek az eszkozodon.

10



REKTORI HIVATAL
OKTATASI FOIGAZGATOSAG

OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY NEPTUN|RODA

Hitelesitett dokumentum csatolasa a leadott kérvérnez
(kérvenymelléklet feltdltése)

Miutan a Digitalis Allampolgar mobilalkalmazason résztil hitelesitett dokumentum
elkészilt, a Neptun rendszerben fel kell tolteni kardbban leadott kérvényhez

kérvénymellékletként.

A leadott kérvény az ,Ugyintézés/Kérvények” meniibam a Leadott kérvények blokkban
talélhato:

L d 1 d
Kervenyek
Kérvény kitoltés r Megkezdett
Az elérhet6 kérvények teljes listaja Q> " Félbehagyott, de folytathats kérvények o>
® Javitasra visszakiildve D > = Leadott o N
Az intézmény altal hianypétlasra visszakiildott kérvények Feldolgozas alatti vagy elbiralt kérvények
Az adott leadott kérvény soranak jobb oldalanslé  Részletek > gomb

megnyomasaval, lehiég nyilik ,Kérvénymelléklet”

csatolasara:

[ Kérvény letoltése ]

Statusz:
(4] - » »
Ugyintezes alatt
Birdlat datuma
Indoklas:
Bekiildés ideje
Kérvény azonositoja
»
@ Mellékletek o >

Ugyintézo

Dijkotelesség

Leiras

11
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&
Mellekletek N o »
Az ,Uj melléklet feltdltése” gomb megnyoméasaval

ezdeményezhia fettés.

Dokumentumok csatolasa

A feltdlteni kivant fajl kivalaszhato, vagy ide lehet hazni

Fijl feltSltése [ Dokumentumtar J

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

Beziris = Mentés

A Fajl feltbltése” gomb segitségével valaszthatdak adott eszkdézon tarolt dokumentumok
kozil a feltolteni kivant. A kivalasztas utan mégek a valasztott dokumentum, a ,Kovetk&z

majd a ,Mentés” gombra Kattintva pedig megtortérélz adott kérvényhez csatolasa
kérvénymellékletként.

Tovabbi adatok
B o Dokumentumok csatolasa

Megiegyzés

Megengedett kiterjesztések és méretkorlitok

@ teszt;pdV >
vor  178.36 KB

12
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A leadott kérvénynél, a mellékleteknél elbezhe® a feltoltott fajl.

Mellékletek
U] melléklet feltsitése -N
O Név Tipus Feltéltés datuma
O teszt.pdf Kérvénymelléklet 2025. janius 30. 14:50 Részletek >

Budapest, 2025.07.01.

Neptun Iroda

Obudai Egyetem

13



