A hallgato koltségtéritési dijat szamla alapjan cég, gazdasagi tarsasag fizeti be

Eljaras menete:

Jogi személy részére torténd szamlakérés esetén a hallgatonak kotelezd egy
Szamlaigénylé nyilatkozatot Kkitoltenie. A nyilatkozat a www.neptun.bmf.hu

honlapon is megtalalhat6 a ,,Nyomtatvanyok™ meniipont alatt.
A nyilatkozatra a Tanulményi Osztaly el6zetesen ravezeti a koltségtéritési dijat.
A hallgato6 a cég képviseldjével kitdlteti, alairatja és lepecsételteti a nyilatkozatot.
A Szamlaigénylé nyilatkozatot beiratkozaskor a hallgatdé leadja a Tanulményi
Osztalyon
A Kkitoltott Szamlaigénylo Nyilatkozat leadasaval egyidoben, a nyilatkozaton
szerepl6 adatokat a hallgatonak rogzitenie kell a Neptun rendszerben is!
Amennyiben nem rogziti a Neptunban a befizeto szervezet adatait és nem allitja
be a Kkiirt koltségtéritési dijhoz befizetoként, “Késedelmes hivatalos
adatszolgaltatas” miatt potdijat vetiink ki (2000 Ft) és csak ezen dij befizetése
utan allitjuk ki a szamlat.
Befizet6 adatainak felvitele:
o http:/neptun.bmf.hu honlaprdl belép hallgatoként a kapott azonositoval és
jelszdval a Neptun rendszerbe.
o Az adatok rogzitése a kovetkezOképpen torténik: Sajat adatok / Szervezetek
meniipont / Uj szervezet felvétele gomb.
o Cég esetében a szervezet tipusa: ‘Partnerszervezet’ megnevezést kell
kivalasztani a legordiil6 listabol.
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o Kotelezéen megadand6 adatok: Név, Addszam, Szamlazasi cim

o Amennyiben a levelezési cim eltér a szamlazasi cimt6l, akkor a ‘Mentés gomb’
megnyomasa utan rogzithetd az ‘Uj felvitel” gomb megnyomaésara ‘Ertesitési
cimként’

o A Pénziigyek/Betfizetés meniipontban a Befizeto-re kattintva tudjak beallitani a
befizetot.


http://neptun.bmf.hu/
http://www.neptun.bmf.hu/

Maganszemély esetén a “Befizetd tipusanal” a Partnert kell beéllitani. Amennyiben a
befizeté nem a hallgatd, akkor elsd Iépésként a befizetd adatait kell a Neptun
rendszerben rogziteni.

Partner felvitelére a Sajat adatok/Partnerek/Uj partner felvitele feliileten van lehetéség.

Cég esetében a Szervezet tipust valasztva tudjuk bedllitani. (Az adatok rogzitése a
kovetkezoképpen torténik: Sajat adatok / Szervezetek meniipont / Uj szervezet felvétele
gomb. A szervezet tipusaként az ‘Partnerszervezet’ megnevezést kell kivalasztani a
legordiild listabol.)

Amennyiben nem a hallgaté fizeti ki a teljes koltségtéritési dijat, abban az esetben a
Pénziigyek/Megoszlasi szabalyok segitségével megadhat6, hogy a befizetési
kotelezettségek milyen formaban, és a hivatalos befizetOk kozott milyen aranyban
megosztva torténjenek.
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A helyesen kitoltott és rogzitett nyilatkozatok alapjan a cég részére a fdiskola megkiildi a

szamlat.

A szamlat befizetés elott kell kérni. Kiallitott szamlat nem all modunkban moéodositani!



