Koltségtéritési dij teljesitésének menete és a szamlazasi folyamat
a Neptun Pénziigyi rendszerben

A koltségtéritési dij teljesitésének két modja lehetséges:

1. A hallgat6 a Neptun rendszeren Keresztiil fizeti be a koltségtéritési dijat

Az adolevonasi lehetdség a befizet6t, mint hallgatot vagy a torvényben meghatarozott hozzatartozojat
illeti meg. Ilyen hozzatartoz6 a hallgatd sziildje (ideértve az Ordkbefogadd, a mostoha- és a
neveldsziilot is), nagysziildje, hazastarsa vagy testvére. A fent megnevezett személyek kozil az
adokedvezmény érvényesitésének lehetOsége azt illeti meg, akit a hallgatdé kérésére az igazolason
befizetoként a foiskola feltlintetett.

Eljaras menete:

Banki atutalas keretében utalja at a Neptun gy(ijtészamlara a fizetendd koltségtéritési dij
osszegét. (lasd: Neptun kodos levél, banki utalds) Ugyeljen a kozlemény rovat helyes
kitoltésére. Csak banki atutalas lehetséges! A banki atutalasnak legkésébb szeptember 1-ig
meg kell érkeznie a gylijtdszamlara!

Lépjen be a Neptun rendszerbe a http://neptun.bmf.hu honlaprél a kapott azonositoval és
jelszoval.

A Pénziigyek/Befizetés pontban allithatja be a koltségtéritési dij befizet6jét. Amennyiben a
befizeté6 nem a hallgatd, akkor elsé 1épésként a befizetd (Partner: pl. sziild) adatait kell a
Neptun rendszerben rogziteni. Partner felvitelére a Pénziigyek/Beallitasok/Partnerek Uj
partner felvitele gombra kattintva van lehet6ség, ezutan a pénziigyek/Befizetés
mentiipontban mar hozza tudja rendelni az adott tételhez.

A végleges teljesitésrdl a beiratkozaskor kap bévebb felvilagositast, amely alapjan akkor
kell a befizetést a Neptun rendszerben végrehajtania.

A Pénziigyek/Szamlak meniipontban lehet kinyomtatni a teljesitett tételekrdl késziilt
szamlakat.

2. A hallgato koltségtéritési dijat szamla alapjan cég, gazdasagi tarsasag fizeti be
Eljaras menete:

Jogi személy részére torténd szdmlakérés esetén a hallgatonak kotelezd egy Szdmlakérési

nyilatkozatot kitoltenie. A Szamlakérési nyilatkozat a levél mellékleteként megtalalhato.

A tényleges 0sszeg a felvett kreditek aranyaban keriil kiszamitasra.

A hallgato a cég képviseldjével kitolteti, aldiratja és lepecsételteti a nyilatkozatot.

A Szamlaigényl6 nyilatkozatot beiratkozaskor a hallgatd leadja a Tanulmanyi Osztalyon.

A kitoltott nyilatkozat adatait rdgziti a hallgaté Neptun rendszerbe:

o http:/neptun.bmf.hu honlaprél belép hallgatoként a kapott azonositoval €s jelszoval a
Neptun rendszerbe.
o Pénziigyek/Bedllitasok/Szervezetek meniipontban ellendrizheti, hogy a megadni

kivant szervezet adatai szerepelnek-e a rendszerben. Amennyiben nem szerepelnek az
“Uj sajat szervezet felvitele” gombra kattintva van lehetésége a kivant adatokat
felvinni.

Amennyiben a hallgatd megosztva teljesiti a koltségtéritési dijat, ezt a Neptunban a

Pénziigyek/Beallitasok/Megosztasi szabalyok-nal is rogzitenie kell, hogy a befizetési

kotelezettségek milyen formaban, és a hivatalos befizeték kozott milyen aranyban

megosztva torténjenek.

A tanulmanyi osztaly a kitoltott Szamlakérési nyilatkozatot eljuttatja a Neptun csoporthoz

ellenérzésre. A helyesen kitoltott és rogzitett nyilatkozatok alapjan a cég részére a féiskola

megkiildi a szamlat.

A Kkitoltott Szamlaigénylé Nyilatkozat leadasaval egyidében, a nyilatkozaton szereplo

adatokat a hallgatonak rogzitenie kell a Neptun rendszerben is!



http://neptun.bmf.hu/
http://neptun.bmf.hu/

- Amennyiben nem rogziti a Neptunban a befizeté szervezet adatait és nem allitja be a
kiirt koltségtéritési dijhoz befizetoként, “Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas” miatt
potdijat vetiink ki (2000 Ft) és csak ezen dij befizetése utan allitjuk ki a szamlat.



