Obudai Egyetem
Oktatasi Foigazgatosag

Koltségtéritési dij teljesitésének menete és a szamlazasi folyamat
a Neptun Pénziigyi rendszerben

A koltségtéritési dij teljesitésének két modja lehetséges:
1. A hallgaté a Neptun rendszeren Kkeresztiil fizeti be a koltségtéritési dijat
Eljaras menete:

- Banki atutalds keretében utalja 4t a Neptun gylijtészamlara a fizetendd koltségtéritési dij
osszegét. (lasd: Neptun kodos levél, banki utalds) Ugyelien a kdzlemény rovat helyes
kitoltésére. Csak banki atutalas lehetséges! A banki atutalasnak legkés6bb szeptember 1-ig
meg kell érkeznie a gylijtdszamlara!

- Lépjen be a Neptun rendszerbe a http://neptun.uni-obuda.hu honlaprél a kapott azonositoval
és jelszoval.

- A Pénziigyek/Befizetés meniipontban a kiirt tétel soraban a ,,Lehetdségek/Befizetore”
kattintva allithatja be azt a személyt, aki a koltségtéritési dij teljesitését kovetden a szamlan
befizetoként szerepelni fog. Amennyiben a befizeté nem a hallgato, akkor elsé 1épésként a
befizetd (Partner: pl. sziild) adatait kell a Neptun rendszerben régziteni. Partner felvitelére a
Pénziigyek/Beallitasok/Partnerek meniipontban az Uj partner felvitele gombra kattintva van
lehet6ség, ezutan a Pénziigyek/Befizetés meniipontban mar beallithaté az adott tételhez.

- A végleges teljesitésrdl a beiratkozaskor kap bovebb felvilagositast, amely alapjan akkor
kell a befizetést a Neptun rendszerben végrehajtania.

- A Pénziigyek/Szamldk meniipontban lehet kinyomtatni a teljesitett tételekrdl késziilt
szamlakat.

2. A hallgato6 koltségtéritési dijat szamla alapjan cég, gazdasagi tarsasag fizeti be

A cég, gazdasagi tarsasag részére a Neptun rendszerben kiallitott szamlak felelése a Neptun Csoport
szamlazasi ligyekkel foglalkozd kollégaja. A hallgatdo koltségtéritési dijat szamla alapjan cég,
gazdasagi tarsasag fizeti be, akkor az alabbi rend szerint kell eljarni.

Eljaras menete

o Jogi személy részére torténd szamlakérés esetén a hallgatonak kotelezd egy Szamlakérési
nyilatkozatot kitoltenie (1d. melléklet). A nyilatkozat a www.neptun.uni-obuda.hu honlapon is
megtalalhat6 a ,,Nyomtatvanyok” meniipont alatt.

e A nyilatkozatra a Tanulmanyi Osztaly el6zetesen ravezeti a koltségtéritési dijat, vagy a Neptun
rendszerben kiirasra keriilt tétel alapjan a hallgatd, vagy a hallgatd tajékoztatasa alapjan a
gazdasagi tarsasag képviseldje rogziti a fizetendd dsszeget.

e A hallgato a cég képvisel6jével kitolteti, alairatja és lepecsételteti a nyilatkozatot.

e A Szamlaigényl6 nyilatkozatot beiratkozaskor a hallgaté leadja a Tanulmanyi Osztalyon.

o A kitoltott Szamlakérési nyilatkozat leadasaval egyidoben, a nyilatkozaton szerepld adatokat a
hallgatonak rogzitenie kell a Neptun rendszerben is!

e A Pénziigyek/Beallitasok/Szervezetek/Uj sajat szervezet meniipontban lehet a megjelend
listabol kivalasztani a gazdasagi tirsasagot. Amennyiben még nincs rogzitve, akkor az Uj
szervezet felvétele gombra kattintva lehet megadni a sziikséges adatokat, melyeket a Neptun
csoport a rogzitést kovetden jovahagy.

e Miutan rogzitettik a sajat szervezetet, a Pénziigyek/Befizetés meniipontban a kiirt tétel
soraban a Lehet6ségek/Befizetonél kell beallitani a Szervezetet.

A koltségtéritési dijat a Tanulmanyi Osztaly irja ki!

Amennyiben a hallgaté nem rogziti a Neptunban a befizet6 szervezet adatait és nem allitja be a
kiirt koltségtéritési dijhoz befizetoként, “Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas” miatt potdijat
vet ki a Neptun Csoport. Ennek mértékét a TTSZ szabalyzat tartalmazza.

o A helyesen kitoltott és rogzitett nyilatkozatok alapjan a cég részére az Egyetem kiallitja a
szamlat és postazza a cégnek. Az elkésziilt elektronikusan alairt szamlat a Hallgaté a
Pénziigyek/Szamlak meniipontban letdlti és kinyomtathatja. A kinyomatatott szamlak a
kinyomtatast kovetéen mar szabadon felhasznalhatok, arra mar nem sziikséges az Egyetem
alairasa és pecsétje.

A szamlat befizetés elott kell kérni. Kiallitott szamlat csak poétdij ellenében all médunkban
modositani, amely a hallgatét terheli!
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Amennyiben a cég, gazdasagi tarsasag utdlag tériti meg a hallgatonak a hallgato altal eldzetesen
befizetett koltségtéritési dijat (Cafeteria rendszer), abban az esetben a hallgaté a Neptun rendszeren
keresztiil teljesiti a tételt, mint Partner, majd a befizetést kovetden allitja at a Befizet6t Szervezetre a
korabban leirtak szerint. Szamlakérési nyilatkozatot ebben az esetben is le kell adni. Az elkésziilt
szamlan szerepelni fog, hogy pénziigyi rendezést nem igényel.

A szamlazasi folyamat menetér6l minden félév elején tajékoztatast kapnak a hallgatok, illetve a
sziikséges informaciok megtalalhatoak a www.neptun.uni-obuda.hu honlapon.

Budapest, 2012. augusztus 22.
Neptun csoport
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