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HALLGATOI KERVENYEK

Kitoltési utmutaté hallgatok részére
A ,,Hallgatoi” tipusi kérvények leadasa altalanossagban a Neptun rendszeren keresztiil a
kovetkez6éképpen torténik: az aldbbiakban a ,,nem dijkdteles” hallgatoi kérvények ismertetésére

keriil sor, a ,,dijkoteles” hallgatoi kérvényekrdl az utmutato 4. oldalatol olvashatnak.

1. A hallgat6 belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/hallgato/login.aspx

2. Ha tobb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akkor a bal fels sarokban talalhatd

»Képzés”-nél kivalasztja azt a képzést, amelyhez a kérvényt be kivanja nyujtani.

& C { & neptun.uni-obuda.hu/hallgato/main.aspx

| Képzés | Elrszt képzés - alapképzés (BA/BSc)(OETESZT)(Felv. éve:2012/13/2[Nappali]) (Jogv. kez
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3. A Kkitolthetd kérvényeket az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitoltheté
kérvények fiilon talalja:
4. A kérvény megnyitasa a kitoltéshez két modon torténhet:
a. akérvény nevére kattintva;
b. a kérvény neve mellett a jobb oldalon 1évé ,,+” ikonra kattintva, majd a kis
felugrd ablakban a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.
5. A kivalasztott kérvény megnyitasat kovetden adott kérvényen bizonyos adatblokkok

automatikusan kitoltésre keriilnek, példaul: személyes adatok, képzés adatai.
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Amennyiben valamelyik adat helytelen, akkor ne folytassa a kérvény Kkitoltését,
hanem a ,,Vissza” gombbal 1épjen ki a feliiletr6l. Adatait a Neptunban a ,,Sajat adatok™
meniipontban tudja ellendrizni/javitani. A hallgatok altal nem modosithatd adatok
feliilirasaban a Tanulmanyi Osztalytol tud segitséget kérni.

. A kivalasztott kérvényen lehetnek tovabbi kitoltésre varé mezék is, melyet a
hallgatonak kell kitoltenie a kérvény leadasa soran. Amennyiben minden adat

megadasra keriilt, az oldal aljan talalhat6 ,, Kovetkezd” gombbal lehet tovabblépni.

i§£ Kitoltés felfiiggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

Ha kivalasztott kérvényhez nem tartoznak tovabbi oldalak, akkor megjelenik a
kérvényhez tartozo ,,Elonézet oldal”, amelyen a leadas el6tt megtekinthetd a kész
kérvény. Amennyiben valamelyik adat javitasra szorul, az ,,El6z6” gombbal
visszaléphetiink az el6z6 oldalra. A ,,Vissza” gombra kattintva a megkezdett kérvény
»Félbehagyott” statuszba kertil, és az oldal visszalép
az Ugyintézés/Kérvények meniipont Kitéltheté kérvények fiilére, ahol a kérvényre
valo kattintassal ujra lehet kezdeni a kérvény kitoltését. A megjelend parbeszédablakban
a ,,Kitoltés tjrakezdése” gombra kattintas utdn a rendszer megerdsitést fog kérni, hogy

a hallgato biztosan ujrakezdi-e a kitoltést.

Kérdés 2 X
0 Folytatni szeretné a félbehagyott kérveny kitoltését vagy ujra kezdene?
e
04
Kitéltés folytatasa Kitéltés Ujrakezdése Vissza D4
— 2010.04
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Kérdés 2

- Ujrakezdésnél minden eddig kitéltstt adat elveszik. Biztos, hogy djrakezdi a
kitdltést?

Igen Mem

Amennyiben valamilyen egyéb okbol marad félbe egy kérvény Kkitoltése, az
Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitdltheté kérvények fiilon ezt jelzi a
rendszer, az adott kérvény sordban lathato  %¢  jellel. A kérvényre kattintva a
fenti kérdések megvalaszolasaval folytathatd, vagy Ujrakezdheté a kérvény
kitoltése.

A kérvény leadasat az eldnézet megtekintése utan a lap aljan talalhato ,,Kérvény
lead4sa” gombra val6 kattintassal lehet véglegesiteni.

FIGYELEM! Ha a folyamat végén nem kattint a ,,Kérvény leaddsa” gombra és kilép

az oldalrol, akkor a kérvény leaddsa nem torténik meg!

\l/

\ 4

Kovetkez i | Kérvény leadasa |’ Kitoltés felfiiggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

A sikeres kérvényleadasrol visszajelzd iizenet érkezik!

[

Siker

w A(z) OE-0001/4018 kérvény leadasra kerult.

Vissza

A leadott kérvényt az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon

lehet megtekinteni, itt ellendrizheti, hogy a kérvény leadasa sikeres volt-e.
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Ezen a fiilon lathatja a leadott kérvénye:
- neveét,
- azonositdjat,
- aleadas datumat,
- akérvény statuszat,
- azlgyintézot,
- a dontés indokat.
10. A leadott kérvénybdl generalt pdf fajl letoltése két modon torténhet:
- aleadott kérvény nevére val6 kattintéssal,
- akérvény soranak jobb oldalan 1évé ,,+” ikonra, majd a ,,Megtekint” lehetdségre
valo kattintassal.
11. Ha a hallgat6 kérvényérdl dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszanak valtozasarol a

hallgat6 automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.

Dijkoteles ,,Hallgatoi” tipusi kérvények Neptun rendszerben torténé leadasahoz

kapcsolédo informaciok (adott képzésen jogviszonnyal rendelkezé hallgatok esetén):

Az Ugyintézés/Kérvények meniipontban, a Kitolthets kérvények fiilon talalhato
kérvényeknél a dijkoteles kérvények esetében a kérvény sordban jobb oldalon egy pénzkoteg

e ikon talalhato. Az ikon f6lé allva informaciok jelennek meg a kivalasztott kérvényhez

kapcsolodo [Dijkotelesség kezdete: 2020.04.20. 0:00. Az adott kérvény leaddsi dija
, 5000 HUF. A kérvény leadasat kdvetden automatikusan megtorténik a
befizetéssel kapcsolatban: [tételkiiras.
IA kérvény elbirdldsi dij teljesitésére a Befizetések mendpontban van
ylehetoséa. o

Dijkoteles kérvény: olyan kérvény, melynek leadasakor a kérvényhez kapcsoloddan egy aktiv,

befizetésre varo tétele keletkezik a hallgatonak. A kérvény leaddskor olyan statuszba (,,Befizetésre
var”) keriil, ami az ligyintéz6 szdmara nem jelenik meg a kérvénykezeld feliileten. A leadas csak
akkor lesz sikeres, ha a hallgaté befizeti a kérvényhez Kkiirt tételt. Amint megtorténik a tétel

kiegyenlitése, a kérvény megjelenik az ligyintézonél, és elvégezheti a biralast.
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A hallgatd automatikus rendszeriizenetben is értesitést fog kapni arrél, hogy befizetésre vard
kérvénye van:

lizenet 2 %

& Targy Kérveny statusz valtozasa
2 Kildd Rendszeriizenet

& Kildés ideje

% Ervényesség vége

& Cimzettek

25 ] Kvtioss

Tisztelt Hallgata!

Ertesitjiik, hogy az On &ltal ' "datummal leadott, " azonositoja, ' "newvi
kérvény statusza 'Befizetésre var' lett.

A dontés indoka: .

Madositd:

Torlés Uzenet nyomtatasa Vissza

Dijkoteles kérvény leadasa esetén a kérvény statusza eloszor ,,Befizetésre var”.

Ha megtdrtént a befizetés, a kérvény statusza modosulni fog ,,Ugyintézés alatt™-ra. A kérvény ekkor
a hallgatdé Tanulméanyi Ugyintéz6jéhez keriil, aki a kérvénnyel kapcsolatos tovabbi teendSket
elvégzi.

FIGYELEM! Azon hallgatok esetén, akik nem rendelkeznek jogviszonnyal az adott képzésen,
az automatikus tételkiiras nem valésulhat meg. Szamukra az adott kérvényhez kapcsolodo
tételt a Tanulmanyi Osztaly fogja kiirni a Neptun rendszerben a kérvény beérkezését
kovetéen. A kérelem elfogadasanak feltétele a Kkiirt tétel teljesitése. A befizetés elmulasztasa

esetén a kérelem elutasitasra Keriil.

Budapest, 2020.09.21.

Neptun Iroda

Obudai Egyetem



