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A didkigazolvanyok témakorével kapcsolatosan az alabbi kérvények taldlhatok a Neptun

rendszerben:

e OE-0027 — Nyilatkozat diakigazolvany elvesztésérol, ellopasarol, rongalodasarol,

megsemmisiilésérol

e OE-0028 — Ideiglenes diakigazolvany igénylési kérelem

e OE-0029 — Ideiglenes diakigazolvany megujitasi/hosszabbitasi kérelem

Az aldbbiakban a didkigazolvanyokhoz kapcsolddo egyes kérvényekrdl olvashatd bévebb

tajékoztatas:

OE-0027 - Nyilatkozat diakigazolvany elvesztésérol, ellopasarol, rongalodasarol,

megsemmisiilésérol

Akkor adand¢ le, amennyiben a didkigazolvany kapcsan a cimben is szerepld események

valamelyike bekovetkezik. A kérvényen a ,,Nyilatkozat targya” blokkban az alabbi mezdk

kitoltése sziikséges:

Diakigazolvany sorszama: a szoban forgd didkigazolvany sorszamat kell
feltiintetni, amely a Neptun rendszerben a ,Sajat adatok/Személyes
adatok/Diakigazolvany” meniipontban is kikereshetd.

Didkigazolvany statusza: kivalasztand6, hogy a sz6 ban forgd
diakigazolvany ,,alland6”, vagy ,,ideiglenes” statuszu igazolvany-e.
Bejelentés oka: legordiil6 meniibol valaszthatdé — elveszett, elloptak,
megsemmisiilt, megrongalddott.

Megjegyzés: szabadszoveges mezo.

A kérvény abban az esetben dijkoteles, amennyiben a fenti esetrdl a hallgaté nem csatol

renddrségi nyilatkozatot. Ekkor a nyilatkozat benyujtdsanak dija 3500 forint, melyet a

Tanulmanyi osztaly ir ki a Neptun rendszerben a hallgaté szamara.

A csatolmany (renddrségi nyilatkozat) feltdltésére az oldal aljan talalhato ,,Dokumentumok

hozzarendelése” gomb megnyomasaval nyilik lehetéség. Tamogatott faljtipusok: PDF,

JPEG. ,.+ F§jl feltoltése” gomb megnyomadsaval kivéalaszthatdé a sajat szamitogéprol a
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megfeleld6 dokumentum, amely feltoltést kovetéen bekeril a , Feltoltott
kérvénymellékletek” kozé. Helytelen feltoltés esetén a feltoltott melléklet soraban talalhatd

T jelre kattintva van lehetdség a torlésre.

Uj kérvény [] kérvény mellékletei ?2 2 %X

Kérvénymelléklet feltdltése

& Nyelv magyar v

& Leiras

& Kérvénymelléklet feltdltése
PDF (10000kb), JPEG (10000kb)

+ Fajl feltoltése

115 ¢ -
Feltoltott kérvenymellékletek et 7
Miveletek: Létezé dokumentum hozzaadasa Oldalméret
Leiras Kérvény melléklet tipusa Nyelv Fajlnév Ellendrizve Fajl letdltése Torlés hatarideje
Kérvénymelléklet magyar Teszt pdf.pdf F&jl letdltése

L

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek: WilE£len Létezd dokumentum hozzaadasa

o OE-0028 — Ideiglenes diakigazolvany igénylési kérelem
A kérvény akkor haszndland6, amennyiben ideiglenes didkigazolvanyra van sziiksége a
hallgatonak. A kérvényen a ,Kérelem targya” blokkban az aldbbi mezdék kitoltése
sziikséges:

e NEK azonositd: ez egy 16 karakterbdl 4ll6 szadmsor, amelyet az
okméanyirodaban kapott adatlap tartalmaz a jobb felsé sarokban. A NEK
azonositot kotdjelek nélkiil kell feltolteni.

e Allandé igazolvanyra az igénylést: legordiild menii alapjan ,.Leadta”, vagy
»Nem adta le”. Az ideiglenes didkigazolvany igénylésére vonatkoz6 kérelem
csak abban az esetben keriil elfogadasa, amennyiben az allando
didkigazolvanyra vonatkozd igénylését a hallgatd mar leadta (melyet a
szokasos modon tehet meg a Neptun rendszerben).

e OE-0029 — Ideiglenes diakigazolvany megujitasi/hosszabbitasi kérelem
A kérvény akkor haszniland6, amennyiben mar a hallgatd részére korabban kiadott
ideiglenes didkigazolvany érvényességének megujitasa/hosszabbitasa sziikséges. A kérvény
csak akkor adhato le, amennyiben a hallgaté mar rendelkezik ideiglenes didkigazolvannyal
2
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¢s az allando diadkigazolvanya még nem keriilt kiallitasra. A kérvényen a ,,Kérelem targya”
blokkban az alabbi mezdk kitoltése sziikséges:

e NEK azonosité: ez egy 16 karakterb6l allo szamsor, amelyet az
okmanyirodaban kapott adatlap tartalmaz a jobb felsé sarokban. A NEK
azonositot kotdjelek nélkiil kell feltolteni.

e A jelenlegi ideiglenes didkigazolvany lejarati datuma: naptar segitségével

valaszthato ki.

A fentiekhez is hasonlo kérvények leadasanak menete altalanossagban a Neptun rendszerben a

kovetkezok szerint alakul:

1. A hallgat6 belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/hallgato/login.aspx

2. Ha tobb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akkor a bal felsd sarokban taldlhatd

»Képzés”-nél kivalasztja azt a képzést, amelyhez a kérvényt be kivanja nyujtani.

& C { @& neptun.uni-obuda.hu/hallgato/main.aspx

| Képzés | Eltszt képzés - alapképzés (BA/BSc)(OETESZT)(Felv. éve:2012/13/2[Nappali]) (Jogv. kez

/N £ NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio

? Uzenetek

:—A Aktualitasok [(#5]%]

3. AKkitdlthetd kérvényeket az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitéltheto kérvények
fiilon talélja:
4. A kérvény megnyitasa a kitdltéshez két modon torténhet:

a. akérvény nevére kattintva;
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b. akérvény neve mellett a jobb oldalon 1év6 ,,+” ikonra Kkattintva, majd a kis felugro
ablakban a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.

A kivalasztott kérvény megnyitasat kdvetden adott kérvényen bizonyos adatblokkok
automatikusan kitoltésre kertilnek, példaul: személyes adatok, képzés adatai.
Amennyiben valamelyik adat helytelen, akkor ne folytassa a kérvény kit6ltését, hanem a
,»Vissza” gombbal 1épjen ki a feliiletr6l. Adatait a Neptunban a ,,Sajat adatok’ meniipontban
tudja ellendrizni/javitani. A hallgatok altal nem modosithaté adatok feliilirasaban a
Tanulmanyi Osztalytdl tud segitséget kérni.
. A kivélasztott kérvényen lehetnek tovabbi kitoltésre varé mezok is, melyet a hallgatonak
kell kitoltenie a kérvény leaddsa soran. Amennyiben minden adat megadasra kertilt, az oldal

aljan talalhato ,,Kovetkez6” gombbal lehet tovabblépni.

i§£ Kitoltés felfiiggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

Ha kivalasztott kérvényhez nem tartoznak tovabbi oldalak, akkor megjelenik a kérvényhez
tartoz6 ,,Elonézet oldal”, amelyen a leadds eldtt megtekinthetd a kész kérvény.
Amennyiben valamelyik adat javitasra szorul, az ,,E16z6” gombbal visszaléphetiink az
el6z6 oldalra. A ,,Vissza” gombra Kattintva a megkezdett kérvény ,,Félbehagyott” statuszba
keriil, és az oldal visszalép az Ugyintézés/Kérvények meniipont Kitolthet6
kérvények fiilére, ahol a kérvényre valo kattintassal Gjra lehet kezdeni a kérvény kitoltését.
A megjelend parbeszédablakban a ,,Kitoltés Gjrakezdése” gombra kattintas utan a rendszer

megerdsitést fog kérni, hogy a hallgato biztosan Gjrakezdi-e a kitdltést.

Kérdés 2 X
0 Folytatni szeretné a félbehagyott kérvény kitdltésér vagy Gjra kezdené?

je
04

Kitdltés folytatasa Kitdltés Ujrakezdése Vissza P4
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Kérdés 2

- Ujrakezdésnél minden eddig kitéltdtt adat elveszik. Biztos, hogy Ujrakezdi a
kitdltést?

[gen Mem

Amennyiben valamilyen egyéb okbol marad félbe egy kérvény kitdltése, az
Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitoltheté kérvények fiilon ezt jelzi
a rendszer, az adott kérvény soraban lathato X jellel. A kérvényre kattintva a fenti
kérdések megvalaszolasaval folytathato, vagy ujrakezdhetd a kérvény kitdltése.

A kérvény leadésat az eldnézet megtekintése utan a lap aljan talalhato ,,Kérvény leaddsa”
gombra valo kattintassal lehet véglegesiteni.

FIGYELEM! Ha a folyamat végén nem kattint a ,,Kérvény leaddsa” gombra és kilép az

oldalrol, akkor a kérvény leaddsa nem torténik meg!

\l/
v

Kovetkez i | Kérvény leadasa | Kitoltés felfuggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

A sikeres kérvényleadasrol visszajelzd iizenet érkezik!

&

Siker

w A(z) OE-0001/4018 kérveny leadasra kerult.

Vissza

A leadott kérvényt az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon
lehet megtekinteni, itt ellendrizheti, hogy a kérvény leadasa sikeres volt-e.

Ezen a fiilon lathatja a leadott kérvénye:
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- neveét,
- azonositdjat,
- aleadas datumat,
- akérvény statuszat,
- azligyintézot,
- a dontés indokat.
10. A leadott kérvénybdl generalt pdf fajl letoltése két modon torténhet:
- aleadott kérvény nevére vald kattintassal,
- a kérvény soranak jobb oldalan 1évd ,,+” ikonra, majd a ,,Megtekint” lehetdségre
val¢ kattintéssal.
11. Ha a hallgaté kérvényérdl dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszéanak valtozasarol a

hallgat6 automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.

Budapest, 2020.10.28.

Neptun Iroda
Obudai Egyetem



