DIAKIGAZOLVANY ELJARASI REND

Mi sziikséges az allando diakigazolvany igénylésé¢hez?
1. Okmanyirodai iigyintézés

Az 1 beiratkozoknak didkigazolvany igényléséhez legeldszor az okmanyirodaban/
kormanyablakban kell egy ugynevezett NEK adatlap igénylését kezdeményezni, egy fénykép
¢s egy alairaskép felvételezésével. A NEK azonosito igényléséhez mindenképpen sziikséges,
hogy a kérelmez6 bemutassa a személyazonositasara alkalmas hatosagi igazolvanyat (ez lehet
személyi igazolvany, utlevél vagy jogositvany) és lakcimkartydjat. Az itt kézhez kapott
papirlapot mindenképpen meg kell Orizni, hiszen ez az adatlap tartalmazza azt a 16 karakter

hosszlisagl azonositd kodot, amely elengedhetetleniil fontos a didkigazolvany igényléséhez.
FONTOS!

e A NEK adatlapok véltozatlan adatok mellett 5 évig hasznalhatoak fel, tehat ha On mar
rendelkezik egy 5 évnél nem régebben kiallitott NEK adatlappal és az azon szerepld
személyes adatai helyesek, illetve azok megegyeznek a Neptunban rogzitett adataival,
nem sziikséges 1j NEK adatlapot igényelni, a korabbi azonositéval is indithatd 0j
igénylés a Neptunban.

e Amennyiben a NEK adatlap elveszik, ugy arrdl masolat kérheté az okmanyirodaban.

e Adatvaltozés esetén Uj adatlap kiallitasa valik sziikségessé.

e Az okmanyirodai fényképezési szolgaltatasa minden jogosult szamara ingyenes!

e A NEK adatlap igénylését Dbarmely okmanyirodaban/korméanyablakban
kezdeményezheti a hallgato, nem kotelezd a lakohelye szerinti illetékes okmanyirodat

felkeresnie.
2. A személyes adatok ellenérzése a Neptun rendszerben

Mindenekel6tt célszerti, ha a hallgato a https://neptun.uni-obuda.hu/ujhallgato/login feliileten

belépve a ,,jobb oldali” meniiben a ,,Személyes adatok” meniipontra kattintva még egyszer
ellendrzi, hogy az okményirodaban kézhez kapott adatlapon és a Neptunban szerepld adatok
tényleges megegyeznek, ugyanis barmilyen eltérés esetén a didkigazolvany igénylése sikertelen

lesz. (P1. Ha a hallgat6 édesanyjanak 2 uténeve van, de csak az egyik van rogzitve a Neptunban


https://neptun.uni-obuda.hu/ujhallgato/login

vagy ha a nevében kotdjel szerepel, de nincsen a rendszerben feltiintetve, akkor az igénylés

maris hibas lesz.)

FONTOS!

Magyar allampolgarsaggal rendelkezOknek a didkigazolvanyra keriild lakcim csak a
lakeim igazolo kartyajan feltiintetett adatokkal megegyezd cim lehet! EZ
vonatkozik a kettds allampolgarsagu hallgatokra is. Az Egyetem csak a lakcim tipusat
tovabbitja (allando vagy tartozkodasi), a lakcimet nem; a gyartds soran a hallgato
kozponti lakcimnyilvantartasban rogzitett lakcime keriill a didkigazolvanyra.
Tartézkodasi cim esetén a lakcimet igazol6 kartyanak érvényességi ideje van. Ha az
érvényességi id6 lejart, kérjiik, hogy tjitsa meg lakcimet igazolo kartyajat, mivel lejart
tartozkodasi cimmel nem fogjak legyartani a didkigazolvanyt.

Azok a hallgatok, akik nem rendelkeznek magyar lakcimet igazold kartyaval, a
tanulmanyi rendszerben szerepelnie kell a kiilfoldi lakcimének. Ebben az esetben a
didkigazolvanyra a , Kiilfoldi cim” felirat kertil.

A visszautasitott igénylések esetében az adatok egyeztetéséig nem Keriil legyartasra

a diakigazolvany.

3. Diakigazolvany igénylésének inditasa

A Neptunba belépve az ,,Ugyintézés” menii ,,Didkigazolvany igénylés” meniipontja alatt, az

,Uj igénylés inditasa” gombra kattintva indithatja el a hallgato az igénylését.

FONTOS!

Az igénylést a Neptunban az djonnan beiratkozott hallgatok legkorabban csak a
szorgalmi iddszak els6 napjatol tudnak inditani.

Két vagy tobb képzés esetén a hallgatd mindenképpen gy6z6djon meg, hogy szaméara
az eldnyosebb tagozati képzesrdl inditja el a didkigazolvany igénylésének folyamatat.

(P1. egyszerre végez levelezd és nappali képzést is).

A feliileten Kkitoltendo adatok:

NEK azonosité: az okmanyirodaban kapott adatlapon szerepel a 16 karakterbdl allo
NEK azonositd, melyet itt meg kell adni. A NEK azonositot kotéjelek nélkiil kell

felrogziteni!



NEK adatlap: a kapott NEK adatlapot PDF formatumban sziikséges feltdlteni a
feliileten.

Igény tipusa: legordiild meniibol valaszthato: ,,Els6 igénylés”, ,,Adatvaltozas miatt”,
,,Elveszett”, ,,Uj igénylés téves adatok miatt”, ,,E16z6 didkigazolvany sériilése miatt”.
Képzés: ezt a mez6t nem a hallgato tolti. Itt automatikusan az a képzés jelenik meg,
amelyen a hallgatd belépett. Amennyiben nem erre a képzésre kivanja leadni az igényt,
akkor a ,,Mddositas” gombbal modosithatéd a képzés.

Cim: legordiild meniibdl valaszthatdo, a rendszerben szerepld adatok alapjan. A
cimtipust kiilon nem kell jeldlni, azokat a Neptunban tarolt, és hallgato altal kivalasztott
cimadat tipusaval megfeleltetjiik. Fontos, hogy a diakigazolvany a hivatalosan
bejelentett allando, vagy tartéozkodasi cimére keriil kiallitasra, ezért az igénylés
megkezdése elott ellendrizze, és ha sziikséges, modositsa cimadatait!

Masodlagos intézmény: a mezd kitoltése csak akkor sziikséges, ha masik felsdoktatési
intézmény hallgatoja is egyben, vagy intézményen beliill képzése, vagy képzései tobb
telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltiintetni az igényelt didkigazolvanyon.
Maisodlagos intézmény nyomdai kodja: ebben a sorban keriil feltiintetésre a
kapcsolodd nyomdai kod.

Masodlagos intézmény megjeldlése esetén sziikséges jogviszony igazolast csatolni az

érintett intézménytol.

Jogviszony igazolas

Masodlagos intézménytd| jogviszony igazolis csatolisa sziksépes

A feltdlteni kivant fa)l kivalaszthats, vagy ide lehet hozni.

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok




Nyomdai kédok az Obudai Egyetemen:

e Alba Regia Miiszaki Kar: FO5557

Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnoki Kar: FO0125
e Kando6 Kalmén Villamosmérndki Kar: FO0136

e Keleti Karoly Gazdasagi Kar: F02835

e Neumann Janos Informatikai Kar: F02846

e Rejtd Sandor Konnytipari és Kornyezetmérnoki Kar: F00024

e Ybl Miklés Epitéstudomanyi Kar: F49924

e Obudai Egyetem Doktori Iskola: F05524

Az igénylés a feliileten a ,,Mentés” gomb megnyomasaval keriil rogzitésre!

Uj igénylés

Az igénylés leadasa FIR-adatokkal torténik.

Igényldlap

Ezen az oldalon adhatok meg fontos adatok.

Alapadatok

NEK azonosité

123456ABC1234567

Az azonositot a kivetkezd formaban kell megadni: 123456ABC1234567

NEK adatlap

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

@ NEK_adatlap.pdf
me 172.29KB



4. Ellenorzés és tovabbitas

Az intézményben dolgoz6 tanulmanyi iigyintézok ellendrzik, majd joévahagyjak az
igényléseket. Ezutan Osszeallitasra keriil az igénylési csomag, majd elektronikus alairassal

elkiildésre keriil a Neptun rendszeren keresztiil a Kézponti Feldolgozo Rendszerbe (OKTIG).
5. Az igénylés nyomon kovetése

A hallgatok sajat feliiletiikon naprakész informaciokat lathatnak az igénylésiik allapotarol. Az
,Ugyintézés” menii ,,Didkigazolvany igénylés” meniipontja alatt is lathaté a ,,NEK azonosito”
alatti folyamatjelz6 sav az igénylés harom f6 szakaszat jelzi. Amelyik szakasz elindult a
folyamatban, azt szines savval jelzi a program. A szines sav alatti felirat mutatja, hogy a
folyamatban mi torténik az igényléssel és annak lezardsakor datum is megjelenik a felirat

mellett. Lezarasakor lathato annak idépontja is.

FIR-be feladasra var FIR visszajelzésre var Visszajelzés
Létrehozva: 2026. aprilis 23. 13:52 Feladva: 2026. julius 6. 17:12

Igénylés indoka ElsG igénylés

Az igénylés fobb adatai melletti statusz jelzése a lezaras statuszarol tajékoztat. Ha az igénylés

az igazolvany legyartasaval végzdodik, ,,Elfogadva” jelolést kap az igénylés.

Elfogadva

El6fordul, hogy olyan hibat talal a gyart6, ami miatt nem gyarhato le az igazolvany, ilyenkor
az ,.Elutasitva” jeloléssel végzodik az igénylés, ennek okairdl a tanulmanyi tigyintézonél kell

tajékozodni. A hiba javitasat kovetden lehet 0j igénylést beadni.

Ha az igénylés adataiban a ,,FIR statusz” mez6 mellett a ,,NEK gyartas visszautasitva” felirat
szerepel, az igénylésben olyan hibat taldlt a gyartd, aminek javitidsa utan visszafordithatod
gyartasra az igénylés. Ilyen esetben
a tanulményi lgyintézd javitja az
g myeves adatot, és  ha  sziikséges,
adategyeztetést kér az igénylést

benyu;jtotol.



6. Postazas és érvényesités

A legyartott didkigazolvanyok a felsdoktatasi intézménybe keriilnek kézbesitésre, amelyek
megérkezésérdl és az atvétel lehetdségeirdl minden esetben Neptun lizenetben értesitjiik a

hallgatdkat.
FONTOS!

A hallgaté minden esetben a kedvezmények igénybevételére csak az aktualis félévre vonatkozo
érvényesité matricaval ellatott didkigazolvannyal jogosult! A didkigazolvany kézhezvételét

kovetden az érvényesitd matrica is a Tanulmanyi Irodaban vehetd at!
Tovabbi tudnivalok:

e Igazolas: a Korm. rendelet rendelkezései alapjan az ideiglenes didkigazolvanyokat az
intézmény 4altal az igénylés adatai alapjdn nyomtatott egyedi sorszdmmal ellatott
igazolas valtja fel, mely ingyenes a jogosultak szdmara.

e Az igazolds nyomtatdsa csak az oktatdsi igazolvanyok intézményi adminisztracios
rendszerében ,,Bekiildve” stdtuszll igénylés adataibol lehetséges.

e Az igazolés a Tanulmanyi Iroddban vehet6 at!

Gyakran ismételt kérdések

Ha egy eddig is az adott karra jaro hallgato ujra felvételizik, akkor kell-e uj
diakigazolvanyt igényelnie, vagy tovabbra is hasznalhatja a régit, és arra kaphat-e uj
matricat?

Amennyiben a régi didkigazolvanyon szereplé adatok még mindig megfelelnek a valdosagnak
(személyes/intézményi adatok, lakcim), akkor nem sziikséges 0j didkigazolvany igénylése,

elegend6 a meglévaot 0 matricaval érvényesiteni.

Mi a teend6 abban az esetben, ha egy hallgat6o ugyan azon a karon folytatja tanulmanyait
mesterképzésen, amelyre az alapképzés soran is jart.

Amennyiben a régi diakigazolvanyon szerepld adatok még mindig megfelelnek a valosagnak
(személyes/intézményi adatok, lakcim), akkor nem sziikséges 0 didkigazolvany igénylése,

elegendd a meglévot 1) matricaval érvényesiteni.

Meddig érvényes a diakigazolvany?



Az érvényesitd matricaval ellatott diakigazolvany érvényességének hatarideje: oktober 31.,
illetve marcius 31 (6szi, illetve a tavaszi félévben). Az j tipusu felsdoktatasi diakigazolvanyok
a rajtuk feltlintetett ,,igazolvany érvényessége” utan taldlhaté datumig, a régi tipust
igazolvanyok (2012 januarig gyartott) korlatlan ideig érvényesithetok. FONTOS! Az
érvényesithetOséget a didkigazolvanyon szerepld adatok is befolyasoljak! Amennyiben a
hallgaté valamely, a didkigazolvanyon feltiintetett adata megvaltozik (pl. név, lakcim), a

korabbi adatokat tartalmazé didkigazolvany a tovabbiakban nem érvényesittethetd.

Mennyi id6 alatt késziil el a diakigazolvany?

Altaldban az igénylés Neptunban vald elinditdsatol szamitott 60 nap alatt késziil el a
didkigazolvany. Amennyiben az igénylés sordn valamilyen probléma 1ép fel (pl. adateltérés
miatt az igénylés visszautasitasra keriil), a didkigazolvany legyartasa ennél tobb id6t is igénybe
vehet. Erre az id6tartamra célszerii ideiglenes igazolast igényelni. Amennyiben az ideiglenes
igazolas érvényességi idején beliil nem keriil legyartasra a didkigazolvany, a hallgatonak

lehetdsége van ujabb ideiglenes igazolast/igazolasokat igényelni.

Mit kell tenni személyes adatok valtozasa esetén?
A mar érvénytelen adatokat tartalmazd igazolvanyt le kell adni az illetékes Tanulmanyi
Osztalyon, és 1j didkigazolvanyt kell igényelni, a mar fentebb leirt pontok alapjan. (Ez esetben

NEK adatlap ujboli igénylése is sziikséges.)

FONTOS!
e Az yj didkigazolvany-igénylés addig nem keriil tovabbitasra a gyartd felé, amig a

hallgat6 le nem adja a mar érvénytelen adatokat tartalmaz6 igazolvanyat!

Milyen pénziigyi kiadasok meriilhetnek fel diakigazolvany-igénylés soran?
2016. januar 1. napjatol ingyenesen igényelhetdk az oktatasi igazolvanyok. A kdzremiikodo
intézményben 2016. janudr 1. utdn benyujtott oktatdsi igazolvany igénylések esetében az

igazolvanyok kiallitdsa dijmentes.

Mit kell tenni megrongalodott didkigazolvany esetén (elrepedt, eltort stb.)?



A megrongalddott igazolvanyt le kell adni az illetékes Tanulmanyi Osztalyon, €s igény esetén

és 1j didkigazolvanyt kell igényelni, a mér fentebb leirt pontok alapjan.

Mit kell tenni elveszett/elhagyott matrica esetén?

A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni a kozremiikodod
intézmény részére. A kozremitkodo intézmény nem tovabbitja, az oktatasi igazolvany igénylést
vagy nem érvényesiti a jogosult oktatasi igazolvanyat, amig a jogosult a meghatarozott dijat

meg nem fizeti.

Mit kell tenni elveszett, ellopott diakigazolvany esetén?

Amennyiben eltint a hallgaté igazolvanya, mindenképpen be kell jelenteni az illetékes
Tanulmanyi Osztalyon.

Ezt mar csak azért is sziikséges bejelenteni, mert ha visszaélnek vele, bizonyitani tudja, hogy
az igazolvanyt az adott id6északban nem hasznalta, ugyanis a bejelentés datuma Kkeriil

rogzitésre az elvesztés datumaként. Ezutan tud a hallgat6 1j igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdése
szerint az elvesztett érvényes matricaért (abban az esetben is, ha igazolvannyal egyiitt veszett

el) 3500 Ft téritési dijat koteles a hallgatd az egyetem részére fizetni.

Abban az esetben, ha rendérségi jegyzokonyvvel igazolhaté eltulajdonitas, lopas ténye és a
rendorségi jegyzokonyv egyértelmiien tartalmazza a diakigazolvanyt, mint eltulajdonitott
okmanyt, gy az ¢érintett mentesiill a téritési dij megfizetése alél. Ehhez, viszont
mindenképpen sziikséges, hogy az eltulajdonitas bejelentésével egyidejiileg az tigyénél csatolja
a rendorségi jegyzokonyv masolatat. Ebben az esetben a renddrségi jegyzOkonyv

felvételének datuma keriil rogzitésre az elvesztés datumakeént.

FONTOS!

A hallgaté bejelentését kovetden didkigazolvanyanak elvesztése lejelentésre Keriil az
Oktatasi Hivatal felé, ezért az igazolvany a késobbiekben nem hasznalhato ujra,

mindenképpen uj diakigazolvanyt sziikséges igényelnie.

Milyen felsooktatasi diakigazolvanyok vannak érvényben?



e Régebbi tipusu alland6 didkigazolvany: kék szinli plasztikkdrtya, mely kizardlag
matricaval egylitt érvényes

e Uj tipust allando diakigazolvany: barna- narancssarga és fehér szinii plasztikkartya,
mely kizarolag matricaval egyiitt érvényes.

e ldeiglenes Igazolas: didkigazolvanyt helyettesitd, A/4-es méretii, hitelesitett igazolas

Ideiglenes igazolasra jogosult:

- a kiilfoldi, 1 évet nem meghalado részképzésben részt vevo hallgatok;

- a didkigazolvany elkésziiltéig minden aktiv statuszu hallgato

- ha a gyakorlat helyszine eltér a felsdoktatasi intézmény székhelyétdl és érinti az utazasi
kedvezmények igénybevételét

- Olyan végzett hallgatd, akinek hallgatéi jogviszony megsziinését kovetd oktober 31, illetve
marcius 31-ével szlinik meg a didkigazolvanyra vald jogosultsaga, az igazolas érvényességi

ido6tartama 60 nap.



A FELSOOKTATASI HALLGATOK DIAKIGAZOLVANYANAK
ELEKTRONIKUS IGENYLESI FOLYAMATA

IGENYLES KEZDETE

)

VAN NEK AZONOSITOD?

Ha nincs:

irdny az okmanyiroda, ahol
fényképed és aldirasod rogzi-
tésével dijmentesen igényel-
hetsz NEK azonositot.

)

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESHEZ?

e személyi igazolvanyra és lakcimkartyara vagy
¢ egyéb érvényes személyazonositdé okmanyra
{Gtlevélre, jogositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell 6rizned,
mert azt a késdbbiekben (kidllitastol szamitott 5 évigl
tovdbbi igénylésekhez is fel tudod hasznalni.

Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrél barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az okmanyirodaban.

Az intézményben jelezd didk-
igazolvany igénylési szandé-
kod és inditsd el az igénylést
a Tanulmanyi Rendszeren
keresztul!

J

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
« aNEK azonositodra

¢ 3 Tanulmanyi rendszerben szereplo adataid
ellendrzésére

e és alakcimkartyadra.

Ha az igényléseddel minden
rendben van, akkor mar csak
annyi a teenddd, hogy az intéz-
ményben érdeklod), megérke-
zett-e a DIAKIGAZOLVANYOD!

S ne feledd, hogy csak az aktualis félévre vonatkozo érve-
nyesitd matricival veheted igénybe a kedvezményeket!

Didkigazolvinyodat az oktatdsi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrdl érdekldd)
az intézmeényi Ugyintézonél!

Forras:

https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas/igenyles/felsooktatasi diakigazolvany

igenylese folyamatabra



https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas/igenyles/felsooktatasi_diakigazolvany_igenylese_folyamatabra
https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas/igenyles/felsooktatasi_diakigazolvany_igenylese_folyamatabra



