SZERVEZET BEALLITASA BEFIZETOKENT EGY ADOTT TETELHEZ

1. 1épés

Belépés a neptun.bmf.hu oldalon
halgatdkent a kapott azonostdwal
&= a jelzzdval a Neptun rendszerbe.

2. 1épés Szlrések

Pénziigyek/Befizetés | 2008/09,2 v |

Szurések: aktualis félév +
statusz: Aktiv
Listazas gomb
3. 1épés
Ki kell valasztani az aktudlis félévben kiirt koltségtéritési dijat.
A dij soraban kattintsunk a ,,L.ehetdségek”-en beliil a ,,Befizet6” feliratra.
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4. 1épés

Befizeto tipusa: Szervezet
Ezek utan a ,,...” gombra

Befizetd tipusa: |EETEE ] kattintva a megjelend listabol K

Befizetd adatai

| iL_J/ kell valasztani a megfeleld
E—TT et




Amennyiben nincs a listiban a cég, akkor fel kell vinni a ,Szervezetek” koz¢ a
Pénziigyek/Beallitasok/Szervezetek meniipontban.

HA NINCS FENT A SZERVEZEK KOZOTT AZ ADOTT CEG

1. lépés Beallitasok

Bankszdmlaszamak | Partnerek | Szerveze tek | Megusetdsi szabdlyok | Adéigazoldsok kedvezményezetiiei |

Sajat befizetd szervezeteim

Pénziigyek/Beallitasok
meniipont:

Ki kell valasztani
a,,Szervezetek” fiilet,

majd az ,,Uj sajat

szervezet” gombra kell kattintani!

2. 1épés
Két eset lehetséges:
A cég fent van a felugro listaban. A ceg nines fent a felugro listaban. Ekkor
Ekkor csak ki kell valasztani. az oldal aljan az ,,Uj szervezet felvétele”
gombra kell kattintani.
3. 1épés

A (*)-gal jelolt részek kitoltése utan a ,,Mentés” gombra kell kattintani.



Uj szervezet felvétele

Szervezet adatok

ey | )
Szervezet tipusa:  LELGEEEITERS

Felettes szervezet |
fdaszam{* ): |

Bankszamlaszami( * )

Cim adatok

WIS [ | blagyvarorszag A
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Iranyitaszami( * ): |
|
|

Varos(*):

Cim{*):

Ezzel fel is kertiilt a cég a Neptun rendszerbe a Partnerszervezetek kozé!
Ezek utan az els6 oldalban foglaltak szerint kell eljarni!



GYAKORI KERDESEK

Beallitottam a céget, de nem talalom a listaban.

Ez esetben az adott szervezet még nem lathat6 a Neptun rendszerben, igy azt a Neptun
csoportnak kell elfogadnia! (Ezt kovetden meg fog jelenni a listaban is.) Ezt kdvetden
a befizet6 hozzarendelése az adott tételhez a hallgato feladata.

Minden félévben kell szamlakérési nyilatkozatot leadni?

Igen, mert félévente kell nyilatkozni arrél, hogy a cég valdban atvéllalja-e a
koltségtéritési dij fizetését.

Minden félévben be kell allitani az adott félévben Kiirt koltségtéritési dijahoz
befizetoként az adott céget?

Igen, mert félévente kell nyilatkozni arrdl, hogy a cég valdban atvallalja-e a
koltségtéritési dij fizetését.

Mi a teendd, ha a cég valamelyik adata megvaltozott?
Ekkor ezt jelezni kell a Neptun csoportnak.
Hogyan kaphatom meg a szamlat?

A kiallitast kovetden a szamlat a Neptun csoport postazza a cégnek, de le lehet tolteni
a Neptun rendszerbdl is. (Pénziigyek/Szamlak meniipontban).

Sziikséges-e a szamlara pecsét és alairas?

Nem, mert ez egy elektronikusan kidllitott szdmla és nem sziikséges ra pecsét és
alairas. A tanusitvany ellendrizhetd az interneten.

Meddig kell befizetni a szamlat?

A kiallitast kovetden, 15 napon beliil.

Hogyan kell megosztani a tételt?

Amennyiben nem a teljes koltségtéritési dij fizetését vallalja at a cég:

A Pénziigyek/Befizetés meniipontban a ,,LL.ehetoségek”re majd a “Megosztasra”
kattintva van lehetdség 0sszegszertien a tétel megbontésara.

Mikor Keriil kiirasra a ,,Szamla késedelmes adatszolgaltatas” potdij? (2000 Ft)

Abban az esetben, ha a szdmlakérd nyilatkozat leadasaval egy id6ben nincs a Neptun
rendszerben bedllitva a kiirt tételhez a befizetd szervezet.



