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Preambulum

Az Obudai Egyetem (a tovibbiakban: , Egyetem”, , Adatkezel8”) alapitvanyi fenntartasa
felsGoktatasi intézmény, jogi személy, mely a nemzeti felsGoktatisi torvényben biztositott
jogosultsagai alapjan mikaodik.

Az Egyetem a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésér6l sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendeletében (a
tovabbiakban: | Rendelet”), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: ,, Infotv.”) foglaltaknak
valé megfelelés, a belsé adatkezelési folyamatainak szabalyozasa, azok nyilvantartasa, valamint az
érintettek jogainak biztositasa érdekében, az adatvédelmi és adatbiztonsag rendjének szabalyozasa
végett a Rendelet 24. cikkére is tekintettel az alabbi adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban:
,ZAdatvédelmi Szabalyzat”, , Szabalyzat”) alkotja.
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Adatkezel6 megnevezése: Obudai Egyetem

Intézményi azonosito szam: FI12904

Adatkezel$ székhelye: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B

Adatkezel6 elektronikus cime: jog@uni-obuda.hu

Adatkezel6 képvisel6je: Prof. Dr. Kovacs Levente rektor

Adatvédelmi tisztvisel6: Bovard Kft. (info@bovard.hu)
I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.1.  Ajelen Szabalyzat célja, hogy az Egyetem meghatarozza a mikédésével Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok kezelésére, tovabbitasara, feldolgozasara ¢és védelmére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezeléssel érintett szervezeti egységeknél és az azoknal foglalkoztatott
személyek feladat- és hataskorét, tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
felel6sségi koroket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya az Egyetem altal munkaviszonyban foglalkoztatott, tovabba az
Egyetemmel munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott (a tovabbiakban
egyttt: ,,foglalkoztatott(ak)”) személyekre terjed ki.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed — az adatkezelési modszertdl fiiggetleniil — az Egyetemen
foly6 valamennyi személyes adatkezeléssel egyttt jaré eljarasra, tovabba az Egyetem
kezelésében 1évé személyes adatokra.

2.3.  Jelen Szabalyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések 2022. december 1. napjan 1épnek
hatalyba, a szenatus jévahagyasat kovetSen.
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4.2.2.

Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az Egyetem tSbbi szabalyzatanak el6irasaival
Osszhangban kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések és az
Egyetem egyéb szabalyzataiban foglalt rendelkezések k6zott a személyes adatok kezelése, vagy
védelme tekintetében ellentmondas 4all fenn, dgy jelen Szabélyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3. Fogalmak

A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-aban
meghatarozott fogalmi rendszernek.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai eltérnek a
Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.
Amennyiben a Szabalyzat vagy az Egyetem egyéb, személyes adatok kezelését szabalyozo
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon — eltéré rendelkezés hianyaban —
személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell értent.

4. Az adatkezelés elvei és az azok érvényesiilése érdekében ellatand6 feladatok

Adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmu és jogszert célbol, a Rendeletben
meghatarozott valamely jogalap fennallasa esetén kertlhet sor.

. A meghatarozott célbdl kezelt személyes adatot az Egyetem az eredetileg meghatarozott céltél

eltérd egyéb célbol csak megfelel6 jogalap esetén kezel. Az Egyetem a tovabbi adatkezelést
megel6z6en koteles megfelel6en tajékoztatni az érintettet az eredeti céltol eltérd célbol torténd
adatkezelésrol.

Az Egyetem gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz csak azon foglalkoztatottak,
illetve olyan adatfeldolgozo6i férhessenek hozza, akik, vagy amelyek adatkezelése,
adatfeldolgozasa vonatkozasaban a célhoz kotottség elve megvaldsul.

A célhoz kotottség elve megvaldsulasanak biztositasa az Egyetem szervezetére vonatkozdan a
rektor kotelezettsége.

. Az adatkezelés megkezdésekor az Egyetem meghatarozza az adatkezelés céljat. A cél

megvalésulasat koveten a kezelt személyes adatokat torli. Az Egyetem nem torli az adatot, ha
az adatkezelésre mas, az Egyetem érdekében fennall6 célbodl is sor kertl, vagy az adat tarolasa
az ¢érintettek jogainak gyakorlasa érdekében sztikséges.

A jogszert, tisztességes ¢és atlathaté adatkezelés

Az Bgyetem az atlathatésag elvének érvényesitése érdekében tdjékoztatja az érintettet az
adatkezelés 1ényeges jellemz6ir6l. Az adatkezelés jellemzbit irasban is rogziti.

Az Egyetem az adatokat az adatkezelésre iranyado adatvédelmi, illetve agazati jogszabalyokban
meghatarozottak szerint kezeli.
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Az Egyetem az atlathatésag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az érintettet az
adatkezelés 1ényeges jellemz6ir6l. Az adatkezelés jellemzbit irasban is rogziti.

Az Egyetem a jogszertség elvének megfeleléen valamennyi adatkezelése soran folyamatosan
vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az iranyadd adatvédelmi jogszabalyokban, igy kilonGsen
a GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint kerilt-e sor, tovabba, hogy az adatkezelések
megfelel6 jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfelel$ jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések tekintetében az Egyetem megallapitja az adatkezelés jogalapjat és azt,
hogy az adatkezeléshez szitkséges, jogalapot alatamaszté dokumentacié rendelkezésre all-e. Az
Egyetem adatkezeléseinek jogalapja és a szlikséges dokumentaciok kilonosen:

a) Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés tekintetében az érintett vagy torvényes
képvisel6jének dokumentalt modon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az érintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat - teljes kort vagy egyes
muveletekre kiterjedé — kezeléséhez;

b) Az érintettel kotott vagy megkotendd szerzédés teljesitéséhez szikséges adatkezelés
tekintetében az érintettel kotott szerzddés;

c) Egyetemre vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés tekintetében
az adatkezelést elrendel6 vagy szikségessé tevé jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezése;

d) Az Egyetem vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése esetén az
érdekmérlegelési teszt elvégzése.

A hozzajarulason alapulé adatkezelés dokumentalasa érdekében az Egyetemnek minden
hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

a) Jogalapot alatamaszté dokumentacié rendelkezésre all-e, és annak megszerzésére a belsé
eljarasrend szerint kerilt-e sor;

b) Az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfelel6 jogalap;

¢) A hozzajarulas beszerzése a megfelel$ formatumban tortént-e meg;

d) A hozzéajaruldas megadasa el6tt az érintett megfeleld tajékoztatasara sor kertlt-e.

Az adattakarékossag

Az BEgyetem csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvaldsitasara
alkalmas, relevans és szikséges. Személyes adatot csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezel.

A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét, valamint azok
kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzbit az Egyetem altal kihirdetett adatvédelmi
tajékoztatok tartalmazzak.

Pontossag
Az Egyetem altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Egyetem minden
észszert intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl a

pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy helyesbitésre kertiljenek.

Az Egyetem a 4.4.1. pontban rogzitett kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres
1d6kozonként feltlvizsgalja a nyilvantartasaiban kezelt adatok pontossagat és naprakészségét.
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Az Bgyetem az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a személyes adatai
megvaltozasat késedelem nélkil kételes bejelenteni.

Kotlatozott tarolhatésag

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehet6vé.

A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténé adatkezelésére (tarolasara) csak koézérdekd
archivalas, vagy, tudomanyos és torténelmi kutatasi, vagy statisztikai célbol kertl sor, illetve
amennyiben az, az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa végett sziikséges.

Az Egyetem az adatkezelés idGtartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez sziikséges
mértékben, a vonatkozoé jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

Elszamoltathatosag

Az Egyetem a személyes adatok kezelése soran a vonatkozoé jogszabalyoknak valé megfelelést
utébb is igazolhaté médon biztositja.

Az Egyetem a 4.6.1. pontban foglaltaknak valé megfelelés érdekében a személyes adatok
jogszert kezelésével kapcsolatos minden lényeges korilményt, megtett intézkedését - igy
kilonodsen, de nem kizardlagosan az elvégzett hatasvizsgalatokat, érdekmérlegeléseket, az
adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat, illetve az érintetti hozzajarulas tényét -
irasban rogziti.

5. Adatbiztonsag

Az Egyetem az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
észszerten elvarhato legmagasabb szintl biztonsagarol. Az Egyetem az adatkezelési maveleteit
oly médon végzi, hogy megfelel6 technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositott legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, tovabba az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelem is. E mellett az Egyetem a személyes adatokat megfelel$ intézkedésekkel
védi kilonosen a jogosulatlan hozzatérés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen. Az Egyetem
ennek biztositasa érdekében tobbek kozott az 5.9. pontban foglaltak szerint biztonsagi
masolatokat készit.

Az Egyetem az adatkezelési miveleteit Ggy tervezi meg és hajtja végre, hogy az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok alkalmazasa soran biztositja az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijelolt szervezeti egység ellenérzi, hogy a kezelt adatok
tovabbitasukat kovetSen is olyan adatkezel6hoz, adatfeldolgozohoz kertilnek, aki, vagy amely
az adatok biztonsagos kezelésérél megfelel6en gondoskodik.

Az Bgyetem a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével



5.5.

5.6.
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megfelel$ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok
biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz szitkségesek.

A személyes adatok kezelése soran az Egyetem biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat téizfal alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiaga érdekében az Egyetem az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas szamara
fel nem tarhato;

b) a dokumentumokat ol zarhatd, vagyonvédelmi és tlzjelzé berendezéssel ellatott
helyiségben 61zi;

¢) a folyamatos aktiv, kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzatérést;

d) az adatkezelést végz6 foglalkoztatott a nap folyaman csak tgy hagyja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezarja;

e) az adatkezelést végz6 foglalkoztatott a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapt adathordozot elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyadoé biztonsagi szabalyokat alkalmazza;

@) a személyes adatokat tartalmazo6 papir alapt dokumentumok megsemmisitése oly médon
torténik, hogy késébb semmilyen mddszerrel ne lehessen azok adattartalmat visszaallitani
(iratmegsemmisités);

h) irattari tervben elére meghatarozza a papir alapi dokumentumok tarolasanak idétartamat,
valamint megsemmisitésének idejét, mely id6pontok jogszabalyi rendelkezésen, vagy az
Egyetem 4altal hozott dontésen alapulnak.

A szamitégépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Egyetem
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés soran a foglalkoztatottak elsésorban olyan eszkozoket vesznek igénybe,
melyek az Egyetem tulajdonat képezik, vagy azok f6lott tulajdonosi jogkorrel megegyezd
jogeal bir az Egyetem;

b) az Egyetem informatikai rendszerére kivilrél torténé racsatlakozas biztonsagosan,
kizarélag felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges;

¢) aszamitogépen talalhat6 adatokhoz érvényes, személyre sz6l6, azonosithaté jogosultsaggal
— legalabb felhasznal6i névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az
Egyetem rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adat
visszaallithatatlanul totlésre kerul;

e) a foglalkoztatottak a munkavégzésitkkel Osszefliggésben kizardlag az Egyetem altal
biztositott ,,@uni-obuda.hu” végz&dést e-mail cimet jogosultak hasznalni;

f) aze) pont szerinti e-mail cimet a foglalkoztatottak magancélra nem hasznalhatjak;
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@) az Egyetem a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl és tizfalvédelemrél
folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzatérését.

Az Bgyetem az adattovabbitasok soran kiilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag elvének
biztositasa érdekében, és kizardlag olyan csatornan végez adattovabbitast, mely biztonsagos.

Az Egyetem rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrdl, hogy fizikai vagy muszaki
incidens esetén a személyes adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6
idében vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi mentésb6l visszaallitas torténik, az
Egyetem gondoskodik arrdl, hogy térolt, vagy helyesbitett személyes adat ne keriilhessen
visszaallitasra.

Az Egyetem elektronikusan kezelt személyes adatokat kizardlag olyan esetben nyomtat ki,
amikor ez kifejezetten sziikséges valamilyen jog gyakorlasahoz vagy kotelezettség
teljesitésé¢hez.

Az Egyetem megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gyGjtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és
hozzaférhet6ségikre. Ezek az intézkedések biztositjak, hogy a személyes adatok
alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa nélkil ne valjanak hozzaférhet6vé

meghatarozatlan szamu személy szamara.

Az Egyetem biztositja, hogy a személyes adatok kiillonb6z6 kategoriaihoz kizardlag azokban a
munkakérokben foglalkoztatott személyek férnek hozza, akiknek a munkakori feladata az
adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolodik. A foglalkoztatottak sajat jelszéval és
felhasznal6i fidkkal rendelkeznek a szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a
jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A személyes adatokat tartalmazé papir alapa iratok
tarolasa akként torténik, hogy az iratokhoz csak azon foglalkoztatottak férnek hozza, akik
jogosultak a személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdek vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan



6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az Egyetem az adatgyGjtés céljatol eltér6 célbol kezel személyes adatot, és az
adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan vagy jogszabalyi rendelkezésen alapul, akkor az
Egyetem az adatkezelés megkezdését megel6z6en a kovetkezOket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gydjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gydjtésének korilményeit, killonos tekintettel az érintettek és az
Egyetem kozotti kapesolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kilonleges
kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintet6jogi felel6sség megallapitasara és
blncselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérél van-e szo;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelel6 garanciak meglétét.

Az Egyetem adatkezeléseinek lehetséges jogalapjairdl részletesen a Szabalyzat VIII. fejezete
szerinti kilon melléklet rendelkezik.

7. Erintetti jogok és azok érvényesitése

Az ‘érintetteket megilleté jogok részletesen a Szabalyzat VIII. fejezete szerinti kilon
mellékletben keriilnek bemutatasra.

Az érintettek a Szabalyzat VIIL fejezete szerinti kilén mellékletben részletezett jogaik
érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas kérése, észrevételeik megtétele
érdekében, elektronikus uton, személyesen vagy postai Gton vehetik fel a kapcsolatot az
Egyetemmel.

Az Egyetem az érintett jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmeket a Szabalyzat VIIL
fejezetében meghatarozott, vonatkozé belsé eljarasrend szerint, a Rendelet el6irasainak
megfelelGen teljesiti.

Az érintettet — a Szabalyzat VIIL. fejezete szerinti kiilon mellékletben részletezettek szerint —
megilleti a jogorvoslathoz valé jog, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott el6iras megsértésével kezeli.

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal az Egyetemhez fordulhat a jog@uni-obuda.hu e-mail cimen vagy postai
uton, illetve személyesen az Egyetem mindenkori székhelyén. Ilyen esetben az Egyetem az
tgyet legfeljebb 30 napon belil kivizsgalja, és tdjékoztatja az érintettet a vizsgalat
eredményérol.

Ha az Egyetem nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, gy tajékoztatja az
érintett arrol is, hogy mely hatésagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birésagi
jogorvoslati jogaval.



7.7.

7.8.

8.1.

8.1.1.

Az ‘érintettet nem érheti hatranyos megkilonboztetés a Szabalyzatban, vagy valamely
jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlasa miatt.

Arrél, hogy az érintett halalat kévetéen a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok
miként érvényesithet6ek, a Szabalyzat VIII. fejezete szerinti kiillon melléklet rendelkezik.

IL. fejezet
AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
8. Az adatkezelés szervezetrendszere
A rektor

A nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdése alapjan a
fels6oktatasi intézmény elsé szamu felel6s vezetdje és képviseldje a rektor. Ennek megfelel6en
a rektor felel6s az Egyetem adatkezelésének jogszeriségéért.

A rektor munkajat, feladatainak ellatasat a rektornak alarendelten mtik6dé Rektori Hivatal
segitl.

A rektor az Egyetem sajatossagainak figyelembevételével belsé szabalyzatban hatarozza meg
és alakitja ki az adatvédelemre vonatkozo belsé szabalyokat, belsé szabalyrendszereket.

A rektor az Egyetem adatvédelmi tevékenységével kapcsolatban:

a) felelés az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szikséges
feltételek biztositasaért;

b) felelés az Egyetem altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) felelSs az érintetti kérelmek teljesitéséért;

e) felelés az adatvédelmi feladatok ellatisara alkalmas adatvédelmi tisztvisel6 kijeloléséért,
megbizasaért, tovabba nevének és elérhetéségének a NAIH részére torténd bejelentéséért,
és arrdl az adatvédelmi tisztvisel6jének tajékoztatasaért;

f) kiadja az adatvédelmi szabalyzatot;

@) képviseli az Egyetemet a kiils6 szervektdl és személyektdl érkez6, az Egyetem személyes
adatokat érint6 adatkezelésével Gsszefliged megkeresések tekintetében;

h) biztositja, hogy az Egyetem kizarélag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye igénybe,
amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben tartasaval végzik;

1) kialakitja az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre vonatkozo feladat-
és hataskoroket és kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogosultsagokat és
ellendrzi ezek betartasat;

j) kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt, személyeket;

k) adatkezelést érint6en iranyitja és utasitja az Egyetem szervezeti egységeinek vezetoit;

) az Egyetemnél 1évé szervezeti egységek munkéjat ugy szervezi meg, hogy a személyes
adatok kezelésében csak azok a foglalkoztatottak vegyenek részt, akiknek az a feladataik
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8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

ellatasahoz szikséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne
legyenek hozzaférheték, megismerhet6k, megvaltoztathatok, megsemmisithet6k;

m) elrendeli a foglalkoztatottak adatvédelmi oktatasat;

n) felel6s az adattorlésre megallapitott hatarid6k megfelel6ségéért, illetve a hataridék
leelteltével az adatokat torléséért;

o) felel6s az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres felulvizsgalataért,
valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

p) felel6s az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fiiggvényében elézetes konzultacid
kezdeményezéséért a NAIH-nal;

q) felel6s az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén
a NAIH részére hataridében torténé bejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidenssel
érintettek tajékoztatasaért.

A szervezeti egységek vezet6i

Az Egyetem meghatarozott szervezeti egységeinek vezetdi felelések az iranyitasuk ala tartozé
egységek adatkezelésének jogszertiségéért. Az adott szervezeti egység vezetSje az adatkezelési
tevékenységek sajatossagainak figyelembevételével a rektor utasitasai alapjan meghatarozza az
adott egységben az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységre vonatkozoé feladat-és hataskoéroket.

A szervezeti egységek vezetéi — az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység tekintetében — az
adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhetnek el;
b) kotelesek az érintetti kérelmeket a Rektori Hivatalnak tovabbitani, és a teljesitésben

kézremukodni;
c) tovabbitjak a Rektori Hivatal részére a kiils6 szervektdl és személyektSl hozzajuk érkezé
kérelmeket,

d) a rektor utasitasai szerint felel6sek az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen
feltart hianyossagok, vagy jogszabalysérté kortlmények megszlintetéséért, a személyi
felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért.

A rektor a 8.1.3. pont 1) alpontja szerinti dontésének végrehajtasaban kozremtkodik, és az
iranyitasa ald tartozé szervezeti egység munkajat ugy szervezi meg, hogy a személyes adatok
kezelésében csak azok a foglalkoztatottak vegyenek részt, akiknek az a feladataik ellatasahoz
szitkséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne legyenek
hozzaférhet6k, megismerheték, megvaltoztathatok, megsemmisithetSk.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselSi feladatok ellatasaval az Egyetem altal foglalkoztatott személy, vagy
kilsé szolgaltato is kijelolhetd, illetve megbizhatd. Az adatvédelmi tisztségvisel6 feladatokat
ellatd szerv vagy személy a rektor kozvetlen iranyitasa alatt végzi tevékenységét.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az Egyetem altal foglalkoztatott személyek koziil kertil
kijelolésre, Ggy az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, azonban az Egyetem
koteles  biztositani, hogy ezekb6l a mas feladatokbdl adddéan ne keletkezzen
Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakoéri feladatok ellitasa nem veszélyeztetheti az
adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat.
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8.3.4.
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8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

8.4.

8.4.1.

Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének, akinek a Polgari
Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény szerinti hozzatartozoja az Egyetemnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakori lefrasanak vagy megbizasi szerz6désének tartalmaznia
kell a f6bb ellatando feladatait.

A rektor gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai hatarid6ben torténd
ellatasahoz sziikséges informaciokat megkapja, tovabba, hogy rendelkezzen, a szervezetre és a
folyamatokra vonatkozé mindazon ismeretekkel, amelyek a szakértéi tevékenysége
kifejtés¢hez sziikségesek. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval 6sszefliggésben szakmailag nem utasithato,
illetve a feladatai ellatasaval kapcsolatban szankcidval nem stjthaté. Az adatvédelmi tisztviseld
a tevékenysége jogszertségéért, illetve a szakmai szabalyok megtartasaért a rektor felé felel.

Az BEgyetem koteles az adatkezeléssel kapcsolatos megkeresések elintézésébe az adatvédelmi
tisztvisel6t bevonni, részére a sziikséges tajékoztatast megadni.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet,
valamint az egyéb unids vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellen6érzi a Rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az
adatkezel$ személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési muveletekben vevé személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

c) kivizsgalja a hozza beérkez6 az Egyetem altal végzett adatkezeléssel kapcsolatos
bejelentéseket ¢és szitkség szerint javaslatot tesz a feltart hibak, hianyossagok
kiktiszobolésére;

d) egyuttmiakodik a feligyeleti hatésaggal;

e) azadatkezeléssel 6sszefliggd tigyekben kapcesolattartd pontként szolgal a feltigyeleti hatosag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

f) koézremikodik az Egyetemnél foglalkoztatott személyek adatvédelmi felkészitésében
képzésében;

@) ellatja a Rektori Hivatal altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési mtveletekhez fGz6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korulményére és céljara is tekintettel
végzi.

Az adatkezelésben részt vevé Egyetem altal foglalkoztatott személyek

Valamennyi, az Egyetem altal foglalkoztatott személy a tevékenységének ellatasa soran
gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személy ne tekinthessen be az altala a feladatkorének
ellatasa soran kezelt személyes adatokba, tovabba gondoskodik arrél, hogy a személyes adat

tarolasa, elhelyezése ugy torténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.
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8.4.7.

8.4.8.

8.4.9.

Az BEgyetem altal foglalkoztatott személy a feladatkérén belil felel6s az adatok kezeléséért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok
pontos ¢és koévetheté dokumentalasaért. Tevékenysége soran amennyiben sziikséges, az
adatkezelési mtveletet megel6z6en koteles egyeztetni a szervezeti egység vezetdjével.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy kezeli és meg6rzi a feladatai, illetve munkakére
ellatasa soran birtokaba kertlt adatokat, azok tovabbitasara csak jogszabaly felhatalmazasa,
vagy a szervezeti egység vezetGjének utasitasa alapjan jogosult, a Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasa mellett.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy tovabba a Munka T6rvénykonyvérdl szold 2012. évi
I. t6rvény 8. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes a munkaja soran tudomasara jutott
tzleti titkot megdrizni. Ezen tilmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot,
amely munkakére betoltésével Gsszefuggésben jutott a tudomasara, és amelynek kozlése az
Egyetemre vagy mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat. A titoktartas nem terjed ki
a kozérdekd adatok nyilvanossagara és a kézérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo, térvényben
meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

Az BEgyetem altal foglalkoztatott személy az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul jelenti a szervezeti egység vezetSje felé és szikség esetén részt vesz annak
megszintetésében.

Az Bgyetem altal foglalkoztatott személy a tevékenysége soran betartja az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyokat, valamint a jelen a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy a személyes adatok kezelését az Egyetem altal kijel6lt
technikai eszk6z6kon és az Egyetem altal meghatarozott szoftverekkel végzi. Egyéb hardverek
és szoftverek hasznalata kizardlag a rektor el6zetes, irasbeli engedélyével lehetséges.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy személyes adatot tartalmazo adatallomanyt kizardlag
biztonsagos csatornan jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivant kommunikacios
csatorna biztonsaganak megfelel6sége fel6l kétségitk meril fel, az adattovabbitast megel6z6en
koteles a szervezeti egység vezetSjének utasitasat kérni.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes,
vagy uzleti adat kezelésére hasznalt eszk6z esetében.

8.4.10. Amennyiben lehetséges, az érintettel torténé kommunikacié soran adategyeztetést kell

végezni, feltéve, hogy a kommunikacids csatorna megfelel$ biztonsagu.

8.4.11. Az Egyetem altal foglalkoztatott személyek részt vesznek az Egyetem altal szervezett

adatvédelmi oktatason.

8.4.12. Az Egyetem altal foglalkoztatott személy a szervezeti egység vezetdjét és az adatvédelmi

tisztvisel6t tajékoztatja minden olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszerdtlen adatkezelésre
kérték fel, utasitottak, illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést,
vagy adatkezelést tapasztalt.

9. Koz6s adatkezelés, adatfeldolgozas, adattovabbitas
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9.1.1.

9.1.3.

10.1.

10.2.

11.1.

11.1.1.

Amennyiben az Egyetem a feladatkérébe tartozé adatkezelés céljait és eszkozeit mas
Egyetemmel kozosen hatarozza meg, ugy az koézos adatkezelésnek mindsil. A kozos
adatkezeléssel kapcsolatban felmerilé kotelezettségekrdl részletesen a Szabalyzat VIIL
fejezete szerinti kilon melléklet rendelkezik.

. Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységének ellatisa soran mas személy

megbizasa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési miveletet, igy a megbizott e
mavelet(ek) és az atadott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
adatfeldolgozénak mindsil, illetve az Infotv. 3. § 17. pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

A Szabalyzat VIIL. fejezete szerinti killén melléklet foglalkozik azzal az esetkorrel és az ezzel
kapcsolatos feladatokkal, amikor az Egyetem adatfeldolgozét biz meg, tovabba azzal is, amikor
az Bgyetem végez adatfeldolgozasi tevékenységet.

Adattovabbitdasnak mindsil a személyes adat meghatiarozott harmadik személy szamara
torténé hozzaférhetévé tétele. A harmadik személy az Egyetemen, az érintetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozon kivil minden mas személy és szervezet, aki 6nall6
adatkezelének mindsil és nem allnak fenn az adatkezelés tekintetében a kézos adatkezelés
feltételei.

Mind az adattovabbitas, mind a harmadik orszagba térténé adattovabbitas feltételeivel a
Szabalyzat VIII. fejezete szerinti killon melléklet foglalkozik részletesen.

I11. fejezet
AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG
10. Az Egyetem felelGssége
Az BEgyetem felel6sséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

A birésagi jogorvoslathoz val6 joganak érvényesitése érdekében az érintett az Egyetem, illetve
— az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miveletekkel Gsszefiiggésben —
az adatfeldolgozo ellen az adatvédelmi hatésaghoz, vagy birésaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével kezelik.

11. Az Egyetem altal foglalkoztatott személyek felelgssége

Az BEgyetem altal foglalkoztatott személyek munkajogi, polgari jogi és blintetSjogi felel6sséggel
tartoznak a munkajuk soran végzett adatkezelési mtveletek jogszertiségéért és a Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

Amennyiben az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban allé személy az Egyetem, vagy barmely
szervezeti egysége nevében vagy képviseletében személyes adatot kezel — gy kiillonosen, de
nem kizarélagosan, mint az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat tagja, tisztviselSje jar el —, gy
koteles a jelen Szabalyzatban irtakat magara nézve kotelez&en elfogadni, és a személyes adatok
kezelését a jelen Szabalyzat, valamint a vonatkozo jogszabalyok szerint végezni. Az Egyetem
foglalkoztatottjaira vonatkozo kotelezettségek ilyen esetekben a hallgatéi jogviszonyban allo
személyeket is kotelezik.
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11.2.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.1.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsil amennyiben a foglalkoztatott nem tartja be a
Szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit.
IV. fejezet
A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
12. KotelezGen vezetendd nyilvantartasok

Az Egyetem a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet az altala végzett
adatkezelési tevékenységekrol (adatvagyon-leltar), mely tartalmazza az Egyetem valamennyi

adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzéit.

Amennyiben az Egyetem adatfeldolgozasi tevékenységet végez, gy a Rendelet 30. cikkének
megfelelen nyilvantartast vezet a megbizo6i nevében végzett adatkezelési tevékenységekrol.

Az Egyetem nyilvantartast vezet az igénybe vett adatfeldolgozokrdl, az érintetti jogok
gyakorlasardl, valamint az adatvédelmi incidensekrdl is.

Az Egyetem altal vezetendd nyilvantartasok tartalma a Szabalyzat VIII. fejezete szerinti kiilon
mellékletben kertl bemutatasra.

13. Nyilvantartasok vezetése

A jelen szabalyzat hatalyba lépésekor hatalyos nyilvantartasokat a Szabalyzat VIII. fejezete
tartalmazza.

A nyilvantartasok valés adattartalmaért és naprakészen tartasaért a rektor felels.

A nyilvantartasokat a rektor utasitasa alapjan, a jelen Szabalyzatban meghatarozott
adatbiztonsagi szabalyok szerint papiralapon és/vagy elektronikus formaban kell vezetni.

A nyilvantartasok vezetése és naprakészen tartasa a rektor altal erre kijel6lt foglalkoztatott(ak)
feladata.

A foglalkoztatottak koételesek a nyilvantartas vezetésére megbizott(ak)at haladéktalanul
értesiteni minden olyan esetben, amikor munkdjuk soran a nyilvantartas adattartalmanak
valtozasat érinté esemény mertl fel.

V. fejezet
AZ ADATVEDELMI INCIDENS
14. Adatvédelmi incidens bekévetkezése
Az adatbiztonsag sérilése, illetve az Egyetem altal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisilése, elvesztése, modosulasa, jogosulatlan tovabbitasa vagy
nyilvanossagra hozatala, tovabba az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés (a tovabbiakban:

adatvédelmi incidens) bekovetkezése, vagy bekovetkezés gyanujanak fennallasa esetén az
Egyetem, illetve az Egyetem altal kezelt személyes adatokat barmely jogviszony alapjan kezel

15



személy koteles az Egyetem altal meghatarozott adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén
kovetendd jelen Szabalyzat VIII. fejezetében nevesitett vonatkozé belsé eljarasrend szerint
eljarni.

VI. Fejezet

HATASVIZSGALAT
15. Hatasvizsgalat lefolytatasa

15.1. Amennyiben az Egyetem altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, korilményeire és céljaira —, valdszindsithetéen magas kockazattal jar természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyetem az adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgalatot folytat le.

15.2. Arrdl, hogy mely esetekben folytat le az Egyetem hatasvizsgalatot, tovabba hogy a
hatasvizsgalat lefolytatasa miként torténik, részletesen a Szabalyzat VIIL. fejezete szerinti kilon
melléklet rendelkezik.

VIL. fejezet

A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

16. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységek jellemzdi; 1j adatkezelési célok vagy
folyamatok bevezetése

16.1. Az egyes, az Egyetemnél fennall6 adatkezelési célokhoz kapcsolodd adatkezelési folyamatok
részletes szabalyait az Egyetem 4dltal nyilvanossagra hozott adatkezelési tajékoztatok
hatarozzak meg. Az Egyetem az egyes adatkezelési célokhoz kapcsolédo adatkezelési
tevékenységeit az adatkezelési tajékoztatoiban irtak szerint végzi.

16.2. Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tajékoztatok — a szikséges
jovahagyasok beszerzését kovetéen — a jogosult altali alairast és az adott adatkezelés
sajatossagainak megfelel6 moédon tértént nyilvanossagra hozatalat kévetéen minden tovabbi
intézkedés, vagy rendelkezés nélkil kihirdetettnek mindsiilnek. A hatalyos adatkezelési
tajékoztatokrol az Egyetem a IV. fejezetben, illetve a VIIL. fejezet szerinti kiilon mellékletben
meghatarozottak szerint nyilvantartast vezet.

16.3. Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat megvaltoztatasat
kizaroélag a rektor rendelheti el.

16.4. Azon foglalkoztatott, akinek a munkakérét érinté feladat teljesitéséhez kapcsoldéddan uj
adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozé igény mertl fel, koteles ezt jelezni a szervezeti
egység vezet6jének.

16.5. Azon foglalkoztatott, akinek a munkakorét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatasara
vonatkozo igény mertl fel, koteles ezt jelezni a szervezeti egység vezet6jének.

16.6. Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasara akkor
kertl sor, ha az nem ttkozik a Szabalyzat el6irasaiba.
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16.7. Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megviltoztatasa el6tt
sziikséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemz6i, igy elsésorban:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adott cél mas adatkezelési mivelettel elérhet6-e;

c) az adatkezelés jogalapjat;

d) az érintettek korét;

e) az érintettekre vonatkozé adatok korét;

f) az adatok forrasat;

@) az adatok kezelésének idStartamat;

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitis jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyulé adattovabbitasokat is;

1) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységét;

j) az alkalmazott adatfeldolgozasi technolégia jellegét.

16.8. Uj adatkezelési folyamat bevezetésckor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasakor a rektor gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozo
szerz6dések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizaldsarél és arrél, hogy a modositott,
aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes személyek megismerjék.
Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhaté médon dokumentalni kell.

17. Az adatkezelési cél megsziinése vagy megvaltozasa

17.1. A Szabalyzat 4. pontjaban foglalt alapelveknek valé megfelelés érdekében, az Adatkezel6 a
személyes adatokat kizardlag az adatkezelési cél eléréséig szitkséges idétartamban kezeli. Azt,
hogy az egyes adatkezelések vonatkozasaban ez milyen id6tartamot jelent, az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozza, kivéve, ha az adatkezelés id6tartamat jogszabaly
eleve meghatarozza.

17.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési cél megsziinésekor (vagyis az adatkezelési id6tartam lejartakor)
gondoskodik a kezelt személyes adatok torlésérol, vagy oly mdédon vald atalakitasardl, hogy az
adatokbol az érintett a tovabbiakban ne legyen azonosithaté. Utébbi jelentheti a kezelt adatok
alnevesitését vagy titkositasat. Az adatkezelés id6tartamanak lejartakor sztikséges intézkedésrol
az Adatkezel6 esetrdl esetre, az adatkezelés sajatossagainak figyelembevételével dont.

17.3. Az Adatkezel6 jogosult a személyes adatokat a gyGjtésiik eredeti céljatdl eltérd egyéb célbol
kezelni, feltéve, hogy az adatkezelés Osszeegyeztethetdé az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gydjtotte. Ezen egyéb célbdl torténd adatkezelés uj
adatkezelésnek mindsil, ugyanakkor nincs sziikség attol a jogalaptdl eltérd, killon jogalapra,
mint amely eredetileg lehetévé tette a személyes adatok gydjtését.

Annak megallapitasa érdekében, hogy a tovabbi adatkezelés célja Gsszeegyeztethet6-¢ a
személyes adatok gyGjtésének eredeti céljaval, az Adatkezel6 — az eredeti adatkezelés
jogszeriségére vonatkozoé valamennyi el6iras teljesitését kovetéen — figyelembe veszi tébbek
kozott minden, az emlitett eredeti célok és a tervezett tovabbi adatkezelési célok kozott
fennall6 Gsszefiiggést, az adatgyjtés kortilményeit, ideértve killonésen az érintettnek a tovabbi
adatfelhasznalasra vonatkozé, az Adatkezel6vel fennallé kapcsolatan alapuld észszerd
elvarasait is, tovabba a személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés
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kovetkezményeit az érintettekre nézve, valamint a megfelelé garanciak meglétét mind az
eredeti, mind a tetvezett tovabbi személyesadat-kezelési muveletek soran.

Az Adatkezel6 a jelen pont szerinti tovabbi adatkezelést6l GsszeegyeztethetGségi elemzést
végez a Rendelet 6. cikk (4) bekezdés alapjan.

17.4. Az Adatkezel6 biztositja az altala végzett adatkezelések tekintetében az adatkezelési
idotartamok érvényesitését.

VIIL. fejezet
ELJARASRENDEK

1. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kovetends belso eljarastend
2. Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozo belsé eljarasrend

NYILVANTARTASOK

Adatvagyon-leltar

Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa
Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Adatfeldolgozok nyilvantartasa

Adatfeldolgozoként vezetett 30. cikk szerinti nyilvantartas
Hatalyos adatvédelmi tajékoztatok

o8 l0a R ER DD e

TOVABBI MELLEKLETEK

1. A személyes adatok és a személyes adatok kiilonleges kategoriajanak kezelése, az adatkezelések
jogalapjai

2. Az érintettek jogai, jogorvoslathoz vald joga, valamint a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat kovetGen

3. Koz0s adatkezelés, adatfeldolgozok, adattovabbitas, adattovabbitas harmadik orszagba

4. Nyilvantartasok kotelezo tartalma, nyilvantartasok vezetése

5. Hatasvizsgalat lefolytatasa

ZARADEK:
Az Obudai Egyetem Adatvédelmi Szabalyzatanak megalkotasat a Szenatus 2022. november 28.

napjan tartott ulésén az S7-2022/2023. (X1.28.) 51. szimu hatirozatival fogadta el. Hatalyba 1ép
2022. december 1. napjan.

Budapest, 2022. november 28.

Prof. Dt. Kovacs Levente
rektor
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