OBUDAI EGYETEM OKTATASI FOIGAZGATOSAG
OBUDA UNIVERSITY

A 2023/2024. TANEV Il. (TAVASZI) FELEVENEK LEZARASAHOZ, ILLETVE
A 2024/2025. TANEV |. (6Szl) FELEVENEK ELOKESZITESEHEZ, ELINDITASAHOZ
KAPCSOLODO FELADATOK ES ELJARASOK SZABALYZATA!

l. A 2023/2024. tanév ll. (tavaszi) félév szorgalmi id6szakanak lezarasa. (TU 4:11. §)
Szorgalmi id6észak vége: 2024. majus 18. (szombat)
1. Alairas és évkozi jegy potlasa legkésdbb: 2024. junius 3. (hétfd)

2. Amennyiben a hallgaté a Megajanlott jegy tekintetében nem nyilatkozott (nem fogadta el vagy
nem utasitotta el) 2024. junius 3-ig a Neptunban, akkor a telephelyi rendszergazda 2024.
junius 4-én ezen érdemjegyeket elfogadottra allitja.

3. Az oktatd koteles minden kurzusanak minden hallgatojat legkésdbb 2024. majus 21-ig —
alairas kdvetelmény esetén ,Alairva”’, ,Megtagadva” vagy ,Letiltva”; évkozi jegy kdvetelmény
esetén érdemjeggyel (1-5) vagy ,Letiltva” bejegyzéssel — értékelni.

[l. A 2023/2024. tanév lI. (tavaszi) félév vizsgaidészakanak el6készitése. (TU 4:7. §)
Vizsgaidbszak: 2024. majus 20. (hétfé) - 2024. junius 29. (szombat)

1. Megajanlott jegy beirasi id6szak: 2024. aprilis 29. (hétfé) — majus 21. (kedd)

2. A vizsgaid6pontok, az alairas- és az évkozi jegy pétlasi idépontok kiirdsanak, valamint a
vizsgaid6szak beallitasanak hatarideje a Neptunban: 2024. majus 2. (cslitértok) 12:00
Kiemelten fontos Az Obudai Egyetem Hallgatéi Kovetelményrendszere 48. § (1)
bekezdésének maradéktalan betartasa: ,Tantargyanként legalabb harom vizsgaidépont
kiirasa kételezé és ebbdl egyet a vizsgaidbszak utolso hetére kell tenni.”

3. Vizsgajelentkezések kezdete minden Kar esetében: 2024. majus 6. (hétfé) 13:00
A vizsgajelentkezés az alairas megszerzéséhez kotott, azaz a hallgaté csak akkor tud
vizsgara jelentkezni, ha az alairast a targybdl beirték a részére a Neptunban.

4. Vizsgaid6szak vége minden Karon
a. nappali munkarend esetében 2024. janius 28. (péntek) 18:00;

b. esti, levelez§ és tavoktatasi munkarend esetében 2024. junius 29. (szombat) 18:00.

5. Az Obudai Egyetem Hallgatéi Kévetelményrendszere 48. § (12) bekezdése alapjan a
kedvezményes vizsgahét: 2024. augusztus 26-30.

! Elfogadta az egyetemi Oktatasi Bizottsag 2024. marcius 5-i Ulésén.
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lll. A 2023/2024. tanév ll. (tavaszi) félév zarévizsga idészakanak elokészitése.
Zarodvizsga id6szak: 2024. junius 24. (hétfé) - julius 5. (péntek)

A. Szakdolgozat/diplomamunka beadasi hataridok. (TU 8:2. - 8:10. §)

1. Az Intézet/Tanszék altal a végleges ,Szakdolgozat/Diplomamunka feladatlap” hallgaténak
torténd elklldési hatarideje: 2024. aprilis 2. (kedd)

2. A Diplomamunka Portal (https://diploma.uni-obuda.hu/) 2024. aprilis 8-tél fogadja a
dolgozatokat.

3. A hallgaté altal a Diplomamunka Portalra térténé szakdolgozat/diplomamunka feltéltési
hatarideje: 2024. majus 15. (szerda)

A fels6oktatasi szakképzések zarédolgozata, valamint az épitémérndki BSc, az
épitészmérndki BSc és az épitész MSc szakok diplomaterve esetén a dolgozat 2024.
majus 29-ig feltdlthetd.

4. A konzulens altal a szakdolgozat/diplomamunka plagium ellenérzé programba valo feltéltési
hatarideje: 2024. majus 20. (hétfo)

A fels6oktatasi szakképzések zarédolgozata esetén a plagium ellenérzés 2024. janius 3-ig
végrehajthato.

Az épitdmérndki BSc, az épitészmeérndki BSc és az épitész MSc szakok diplomaterve
esetén a plagium ellenérzés ilyen médon nem koételez6.

5. A biral6 altal a dolgozat biralati hatarideje: a zarévizsgat megel6z6 10. munkanap

B. Zardvizsga jelentkezési hataridok.

1. Zardvizsga jelentkezési id6szak kezdete: 2024. majus 6. (hétfé) 08:00

2. Zardvizsga jelentkezési id6szak vége: 2024. janius 2. (vasarnap) 23:59
3. Zarodvizsga lejelentkezési idészak kezdete: 2024. junius 3. (hétfé) 08:00

4. Zarovizsga lejelentkezési id6szak vége: 2024. janius 23. (vasarnap) 23:59
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IV. A 2024/2025. tanév |. (6szi) félév elokészitése.

A.

Tantervi adatok ellenérzése a Neptunban.
Hatarid6: 2024. aprilis 26. (péntek)
Felel8s: kari oktatasi dékanhelyettes és telephelyi Neptun rendszergazda

. Tantargyak meghirdetése, 6rarendkészités. (TU 4:2. §)
1.
2.

Atoktatasi igények Karok kdzotti igénylése 2024. aprilis 26-ig.

A Karok 2024. aprilis 30-ig a telephelyi 6rarendszerkeszték kozremikodésével egyeztetik a
100 f6 feletti eldadasaikhoz szukséges ,nagy terem” igényeiket.

A beérkezett igényekrdl a kari képvisel6k 2024. majus 2-ig megallapodnak, amelyet az
orarendkészitésnél mar kiinduld (fix) adatként kell kezelni. Amennyiben nem sikerul a kari
képvisel6knek megallapodni a ,nagy termek” elosztasaban, azt haladéktalanul jelzik az
Oktatasi Féigazgatosagnak, mely dontést hoz ezekben az esetekben 2024. majus 7-ig.

Az oktatok 6rarenddel kapcsolatos egyéni kéréseiket kizardlag az
intézetigazgatd/tanszékvezetd jovahagyasa utan juttathatjak el az érarendszerkesztéhoz
legkésébb 2024. majus 7-ig.

Atoktatasi igények elfogadasanak és/vagy elutasitasanak Karok kdzotti visszajelzése 2024.
majus 10-ig.

5. Kurzusok meghirdetése a Neptunban legkésdbb 2024. majus 14-ig.

6. A képzésért felel6s Kar dékanja 2024. majus 17-ig jévahagyja a meghirdetendd kurzusokat.
7. Az d6rarendkészités soran torekedni kell arra, hogy a

a) a nappali munkarendii tanérak az 1-12. érak idépontjaban, azaz 08:00-18:40 kdzott;

b) az esti munkarendii tanérak a 10-16. érak idépontjaban, azaz 16:15-22:00 koz6tt;

¢) a BSc nappali munkarendi tanérak a hétfé-csttortok kdzotti napokon;

d) a BSc levelezd munkarendl tanérak a péntek-szombat k6z6tti napokon

kerlljenek megtartasra.

Az odrarendszerkesztd rogziti a Neptunban a meghirdetendd kurzusok oérarendi adatait,
termet és id6pontot rendelve azokhoz legkésébb 2024. junius 5-ig.

A felmerulé 6rarendi problémakat (hiany, érautkdzés stb.) az érintett oktatok — ellenérizve
sajat orarendjuket — 2024. janius 5-ig jelzik az dérarendszerkesztének a potlas/javitas
érdekében.

Az 6rarendek véglegesitésének hatarideje: 2024. junius 7. (péntek)

Kiemelten fontos, hogy a meghirdetésre kerll6 tantargyak érvényes programjat és
kdvetelményeit a tanszéki/intézeti/kari honlapon a kari el6zetes tantargyfelvétel kezdete el6tt
legalabb 3 nappal kdzzé kell tenni!
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C. Tantargyak felvétele. (TU 4:4. §)
1. Az el6zetes targyjelentkezési id6szak beallitasanak hatarideje: 2024. janius 7. (péntek)

2. Az elbzetes targyjelentkezési idészak kezdete
a) nappali munkarend( hallgaték esetében:

KGK  2024. junius 10. (hétf6) 14:00 ¢6ra
RKK 2024. junius 11. (kedd) 14:00 o6ra
KVK 2024. junius 11. (kedd) 14:00 o6ra
NIK 2024. junius 12. (szerda) 14:00 ora
BGK  2024. junius 13. (csutortok) 14:00 6ra
AMK  2024. junius 14. (péntek) 14:00 ¢6ra
YBL 2024. junius 14. (péntek) 14:00 ora
b) esti, levelez6 és tavoktatasi munkarendi hallgatok esetében:
KGK  2024. janius 17. (hétf6) 14:00 ora
RKK  2024. janius 18. (kedd) 14:00 ora
KVK 2024. junius 18. (kedd) 14:00 ora
NIK 2024. janius 19. (szerda) 14:00 ¢6ra
BGK  2024. janius 20. (csutortok) 14:00 ora
AMK  2024. junius 21. (péntek) 14:00 6ra
YBL 2024. junius 21. (péntek) 14:00 6ra

3. Az el6zetes targyjelentkezési id6szak vége: 2024. junius 28. (péntek)

4. Az elbzetes targyjelentkezési id6szakban még vizsgaid6szak is van, ezért a két idészak
parhuzamos lebonyolitasa érdekében 2024. junius 10-14. kozott 08:00 oratol 14:00 draig
egyik Karon sem lehet targyakat felvenni, ugyanakkor a vizsgajelentkezés engedélyezett.
Azaz 2024. janius 10-14. 14:00 6ra és masnap 08:00 6ra kozott lehet targyakat felvenni.
2024. janius 10-14. 12:00 o6ra és 13:00 o6ra kozott kozpontilag a Neptun Iroda
rendszergazdaja Ujrainditia a hallgatéi web szervereket, hogy a hallgatok ne terheljék
feleslegesen a rendszert.

5. A ,23/2023. (XI1.6.) Rektori Utasitas’-hoz kapcsoléddan azoknak a hallgatéknak, akiknek
elfogadasra kerll az ,OE-0089 - Token alapu korabbi targyfelvételi kérelem” kérvényuk,
lehetéséguk lesz a fenti indulasi id6pontok el6tt egy oraval mar 13:00-t6l elézetesen
targyakat és kurzust felvenni a Neptunban. A kérvény leadasi hatarideje: 2024. janius 5.
(szerda) 23:59.

6. Végleges targyjelentkezési idészak kezdete: 2024. szeptember 2. (hétfé) 08:00

A hallgatdk a végleges targyjelentkezési id6szakban véglegesithetik a felveend6 targyaikat.
7. Az Intézetek/Tanszékek a kurzuslétszamok ismeretében dontenek a nem induld kurzusokrol,

értesitik az érintett hallgatokat, illetve magat a kurzust ,Nem indul” statuszba allitjak
legkésébb 2024. szeptember 3-ig.

8. Végleges targyjelentkezési idészak vége: 2024. szeptember 5. (csutortok) 23:59

9. Az Intézetek/Tanszékek a ,Nem indul” statuszba allitott kurzusaikrél torlik az esetleg még
rajtuk lévo hallgatokat legkés6bb 2024. szeptember 6-ig.
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V. A 2024/2025. tanév l. (6szi) félév elinditasa.

A. Beiratkozas, bejelentkezés.

1. Bejelentkezés. (TU 4:3. §)

A masodik vagy tovabbi félévikket kezdd hallgatoknak a Neptun Ugyintézés /
Beiratkozas/Bejelentkezés menujében kotelezéen be kell jelentkeznilk a kovetkezb félévre,
az aktiv statusz kivalasztasaval.

Targyat felvenni csak és kizarélag bejelentkezés és az Aktiv statusz kivalasztasa utan lehet.

Passziv statuszu félév kérvényezése: az Aktiv statusz kivalasztasa utan az ,0E-0002 -
Passziv félév kérelem” nyomtatvany beadasaval.

Lejart pénzlgyi tartozassal a bejelentkezés nem engedélyezett!
Bejelentkezési idészak: 2024. junius 10. (hétfé) - szeptember 6. (péntek)

2. Beiratkozas.

A 2024/2025. tanév |. (6szi) félévére felvett hallgatoknak a Neptun Ugyintézés /
Beiratkozas/Bejelentkezés menujében kotelezéen be kell iratkozniuk a képzésre, az aktiv
statusz kivalasztasaval.

A beiratkozas az ,OE-0045 - Beiratkozasi lap” kérvény hitelesitett benyujtasaval és a
Tanulmanyi Iroda altali elfogadasaval valik érvényessé. Lejart pénzlgyi tartozassal a
beiratkozas nem engedélyezett!

A beiratkozott hallgatékat a mintatanterv szerinti els6 féléves targyakra ajanlottan a
telephelyi Neptun rendszergazda jelentkezteti fel.

Passziv statuszu félév kérvényezése: az Aktiv statusz kivalasztasa utan az ,0E-0002 -
Passziv félév kérelem” nyomtatvany beadasaval.

Beiratkozasi idészak: 2024. augusztus 5. (hétfé) - szeptember 6. (péntek)
3. Regisztraciés hét: 2024. szeptember 2. (hétfd) - szeptember 6. (péntek)
4. Els6 oktatasi nap: 2024. szeptember 9. (hétfo)
5. Szakiranyu tovabbképzések esetén a beiratkozasi idészak meghosszabbithatd legkésébb
2024. szeptember 27-ig.
B. A regisztracios hét feladatai. (TU 4:6. §)

1. A Kari Kreditatviteli Bizottsaghoz, a Kari Tanulmanyi Bizottsaghoz és az Esélyegyenléségi
Bizottsag hallgatoi Ugyekkel foglalkozo albizottsagahoz cimzett kérelmek beadasi hatarideje
ajanlottan a regisztraciés hét elsé napja, azaz 2024. szeptember 2., de a Karok ettél eltérd
idépontot is meghatarozhatnak a nem a Neptunban beadandd kérvények esetén.

2. Mas felsGoktatasi intézménybdl torténd atvétel esetén rogziteni kell, hogy melyik
intézménybdl torténik az atvétel és mikor kezdédik az Obudai Egyetemen a hallgaté
jogviszonya. A hallgatét az atvételi hatarozat-, a Neptun lIrodat az atvételi hatarozat
masolatanak megkuldésével tajékoztatni kell a sikeres atvetelrdl legkésébb 2024.
szeptember 16-ig. Az atadé intézményt a Neptun Irodatél kapott adatok alapjan az Oktatasi
Féigazgatésag tajékoztatja a Hivatali Kapun keresztil.
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C. Osztondij utalasi hataridok.

1. 2024. szeptember 16-ig a Tanulmanyi Irodak beallitjdk a Neptunban a hallgaték adatait. A
hazi statisztikahoz szikséges adatokat a Neptun Iroda lekérdezi a Neptun rendszerbdl.

2. 2024. szeptember 19-ig a Neptun Iroda 0sszeallitja az egyetemi hazi statisztikat €s megkuldi
az Oktatasi Féigazgatésagnak, amely egyeztet az EHOK-kel a kari keretekrél.

3. 2024. szeptember 19-ig a Neptun Iroda megkdildi a hallgatéi adatokat az EHOK-nek.
4. 2024. szeptember 20-ig az EHOK tovabbitja a kari adattablakat a kari HOK-6knek.

5. 2024. szeptember 23-ig a kari HOK elkésziti az utalasi listakat és megkildi a telephelyi
Neptun rendszergazdanak.

6. 2024. szeptember 26-ig a telephelyi Neptun rendszergazda rogziti a Neptunban a vegleges
utalasi adatokat és értesiti az eredményrél a kari HOK-6t.

7. 2024. szeptember 27-ig a kari HOK eljuttatja az alairt Utalaskisérd lapot a Tanulmanyi
Irodaba, ahonnan az tovabbitasra kerul a kari Gazdasagi Irodaba.

8. 2024. oktéber 1-ig a kari Gazdasagi Iroda altal tovabbitott alairt Utalas- és Bizonylatkisérd
lap megérkezik a Neptun Irodaba.

9. 2024. oktéber 4-ig a Neptun Iroda ellenérzi a Neptunban a kari utalasi adatokat, illetve
alairattatja az Utalas- és Bizonylatkisér6 lapot az oktatasi rektorhelyettessel, majd mindent
tovabbit a Gazdasagi Féigazgatdsagra.

10. 2024. oktober 10-ig a Gazdasagi F6igazgatésag elinditia az utalasokat a hallgatoi
folydszamlakra.

D. OSAP statisztikai hataridok.
1. A statisztikahoz kapcsol6dé adatok beallitasanak hatarideje: 2024. oktéber 4. (péntek)

2. OSAP-ba bekuldott hallgatoi, oktatoi, kollégiumi és mobilitasi adatok ellenérzésének, hibak
javitasanak, hianyossagok potlasanak hatarideje: 2024. oktéber 14. (hétfd)
A kari adatok ellen6rzését a kari oktatasi dékanhelyettes koordinalja.
Ezutan mar csak kilon jelzés alapjan célzott adatfeladas torténik a FIR felé.
Kiemelten fontos a 2024/25/1 félévi OSAP statisztikat érint6 STATK és STATT hibak
kijavitasa a hataridéig!

3. Az OSAP statisztika varhatéan 2024. oktéber 31-én zarul.

Budapest, 2024. marcius 5.

Dr. Racz Ervin s. k., Bilicska Csaba s. k.,
oktatési rektorhelyettes Neptun Iroda vezetd
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